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1.-INTRODUCCION

En el curso escolar 2023-2024 nuestro centro CEIP Sierra de Atapuerca va a
continuar adelante con las iniciativas planteadas el pasado curso y teniendo en cuenta
las propuestas de mejora contenidas en la Memoria del anterior curso.

Un curso mas, presentamos este documento institucional como guia, como
documento anticipativo de lo que se va a hacer en los aspectos relativos a su
organizacion y funcionamiento, con caracter practico y abierto. Garantizando la
coordinacién de todas las actividades, el correcto ejercicio de las competencias de los
diferentes érganos de gobierno y de coordinacién docente y la participacion de todos
los sectores de la comunidad educativa.

Como objetivo general de centro se pretende la mejora continua del proceso
educativo, de la organizacién y del funcionamiento del Centro. Esta basado en el
trabajo en equipo y en la colaboracidn, en procesos participativos y en la implicacion
responsable de los miembros de la comunidad educativa.

Perseguimos los fines de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién (LOE,
art.13, 16 y 17) modificada por la Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la
mejora de la calidad educativa (LOMCE, modificacién del articulo 16 y 17) la
legislacion asociada y la Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se
modifica la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién (LOMLOE que se
aplica a todos los niveles en este curso).

Difusion de la Programacion General Anual

Una vez aprobada y remitida al Area de Inspeccién Educativa, la PGA se
incluira en el Aula Virtual y estara disponible un ejemplar impreso en la
Secretaria del Centro.
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2.- ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO (ANEXO I)

ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

2.1.- Horario del centro

e MADRUGADORES: de7:30 ha 9:00 h.
e HORARIO LECTIVO: de 9:00h a 14:00 h.
¢ HORARIO DEL PROFESORADO:
o Junio y septiembre: de 8:30 a 14:30 h.
o De octubre a mayo: de 9:00 a 15:00 h. los martes y miércoles.
o Actividades extraescolares de tarde de 16:00h a 18:00h.
o Dos horas en sesion de tarde de 16:00h a 18:00h segun horarios individuales
de lunes a viernes de octubre a mayo.

2.2.- Unidades en funcionamiento

e El centro cuenta con 19 unidades en funcionamiento:
o 6 unidades de Educacion Infantil
o 13 unidades en Educacién Primaria

2.3.- Personal docente y no docente

Numero | Observaciones

Maestros 33

ATE 1

Intérprete de Lengua de Signos 1

Apoyo deficiencia visual 1

EOEP (Orientadora y PTSC) 2 Lunes, miércoles y jueves semanal.
Martes quincenal.

PTSC: jueves.

Conserje 2 El segundo conserje, a media
jornada, se comparte con otro centro
de la capital.

Auxiliar Administrativo 0 Se ha solicitado.

Servicios madrugadores 4 Empresa SENIOR 87 usuarios
SERVICIOS
INTEGRALES, SL.

Servicio comedor 10 Empresa Ausolan- 202 usuarios
Igmo.
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2.4.-Alumnado

En la actualidad hay matriculados 402 alumnos.

El 35 % de los alumnos asiste a clase de Religion Catolica.

ETAPA Educacion Infantil Educacién Primaria

NIVEL I3a

l4a I15a P1 P2 P3 P4 P5 | P6

N° ALUMNOS 40

41| 44 | 41| 49 42 48 48 | 49

ALUMNADO CON NECESIDAD ESPECIFICA DE APOYO EDUCATIVO

GRUPO E.L E.P.
Alumnado con Necesidades Educativas Especiales 7 13
(ACNEE)
Alumnado con Necesidades de Compensacién Educativas 0 12
(ANCE)
Alumnado con Dificultades de Aprendizaje 1 9
Trastorno por déficit de atencién e hiperactividad (TDAH) 0 1

2.5.- Claustro de profesores

Cometidos

Actividades docentes: reflejadas en los horarios personales.

Actividades adecuadas a los diferentes niveles y caracteristicas
de los alumnos dentro del grupo-aula.

Vigilancia de recreos segun calendario establecido por la jefa de
estudios.

Actividades de 6rganos de coordinacion docente.
Actividades de los 6rganos colegiados.

Actividades en el horario de obligada permanencia en el Centro (5
horas semanales): reuniones de nivel y de ciclo, entrevistas con
padres de alumnos, preparacion de actividades de aula,
actividades de formacién, CCP, consejos escolares, claustro,
preparacion de actividades de aula. Establecidas en planes
trimestrales.

HORARIO DE ATENCION A FAMILIAS. PREVIA CITA

Equipo Directivo

Lunes, martes, miércoles,

Directora jueves y viernes de 9:00 a
M? Ascension Carabaza Marin 10:00h.

S 'Lunes, martes, miércoles, |
Jefe de estudios jueves y viernes de 9:00 a
Juan Diego Ortiz 1zquierdo 10:00h.
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Lunes, martes, miércoles y

Secretaria !
viernes de 9:00h a 10:00h.

Adelaida Gutiérrez Goémez

EDUCACION INFANTIL

3 ANOS Grupo Tutora Tutoria
A Pilar Esteban Zorita Miércoles de 17:00 a 18:00h.
B M? Piedad Margarita Becerril Diego | Miércoles de 17:00 a 18:00h.
4 ANOS A Sonia Esteban Terrero Lunes de 17:00 a 18:00 h.
B M2 Angeles Barroso Gonzalez | Lunes de 17:00 a 18:00 h.
5 ANOS A Angela Ballano Andrés Martes de 17:00 a 18:00 h.
B Rosa Corral Cubillo Martes de 17:00 a 18:00 h.
APOYO M2 Ascension Sanz Molinero Lunes de 17:00 a 18:00 h.
PRIMER CICLO EDUCACION PRIMARIA
PRIMER CICLO
A M?2 Henar Santos Sanz Miércoles de 17:00 a 18:00h.
1° CURSO
B Patricia Cibrian lllera Jueves de 17:00 a 18:00h.
A Teresa Ganzo Pérez Lunes de 17:00 a 18:00 h.
2° CURSO
B Maria Garcia Saseta Miércoles de 17:00 a 18:00h.
Cc Marta Maté Ibanez Lunes de 16:00 a 17:00h.
SEGUNDO CICLO
A Cristina Esther Anton Bartolomé Lunes de 16:00 a 17:00 h.
3° CURSO
B M2 Yolanda Serrano Varona Jueves de 16:00 a 17:00 h.
A Ménica Lopez Rubio Miércoles de 16:00 a 17:00h.
4°CURSO
B Nuria Ibafez Lépez Miércoles de 16:00 a 17:00h.
TERCER CICLO
A Patricia Gonzalez Garcia Jueves de 17:00 a 18:00 h.
5°CURSO
B Daniel Arévalo Sosa Miércoles de 16:00 a 17:00 h.
A Silvia Sancha Llano Jueves de 17:00 a 18:00 h.
6°CURSO
B Beatriz Diez del Hierro Martes de 16:00 a 17:00 h.

RESTO DEL PROFESORADO
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EDUCACION FISICA

Eva Cantero Gutiérrez Lunes de 16:00a 17:00 h.

MUSICA | Luis Angel Lozano Garcia - Jueves de 16:00 a 17:00 h.
INGLES  Sonia Santidrian Calzada  Jueves de 17:002 18:00 h
| Ana Navazo Loépez Lunes de 17:00 a 18:00 h.
N Sagrario Martinez Alonso  Martes de 17:00 a 18:00 h.
AL Elena Iris Ferrero Villares  Lunes de 17:00 a 18:00 h.
APOYO CLAS Blanca Carmen Marcos Martes de 17:00 a 18:00 h.

Martinez

ED. COMPENSATORIA

Silvia Alonso Santamaria | Martes de 17:00 a 18:00 h.

RELIGION CATOLICA

Concepcién Villaverde Miércoles de 11:30 a 12:00 h.
Estébanez

BILINGUE

Noelia Lépez Pineda Jueves de 16:00 a 17:00 h.

COORDINADORES Y MIEMBROS DE LA COMISION DE COORDINACION

PEDAGOGICA

CICLO ED. INFANTIL. CCP

Blanca Carmen Marcos Martinez

PRIMER CICLO. CCP

Maria Garcia Saseta

SEGUNDO CICLO. CcCP

Noelia Lépez Pineda

TERCER CICLO. CCP

Luis Angel Lozano Garcia

1° NIVEL

M2 Henar Santos Sanz

2° NIVEL Maria Garcia Saseta
3° NIVEL Cristina Anton Bartolome
4° NIVEL Nuria Ibafez Lépez
5° NIVEL Daniel Arévalo Sosa
6° NIVEL Beatriz Diez del Hierro

OTRAS COORDINACIONES

COMISION BILINGUE

Sonia Santidrian Calzada

CONVIVENCIA. CCP

Blanca Carmen Marcos Martinez

FORMACION Juan Diego Ortiz Izquierdo
BIBLIOTECA M?2 Yolanda Serrano Varona
IGUALDAD Noelia Lopez Pineda

AUDIOVISUALES/PAG. WEB

Eva Cantero Gutiérrez
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ACTIVIDADES DEPORTIVAS

Eva Cantero Gutiérrez

' NUEVAS TECNOLOGIAS Silvia Alonso Santamaria
FOMENTO LECTURA | Nuria Ibafiez Lopez
MADRUGADORES M?2 Ascension Carabaza Marin/ M? Adelaida Gutierrez Gomez
COMEDOR Ma2 Ascension Carabaza Marin/ M? Adelaida Gutierrez Gémez

2.6.- Consejo Escolar

Cometidos

Las competencias del consejo escolar aparecen
recogidas en el articulo 127 de la LOMLOE.

Integrantes

Presidente: M? Ascensién Carabaza Marin

Jefe de Estudios: Juan Diego Ortiz Izquierdo
Secretaria: M? Adelaida Gutierrez Gémez

Sector de Profesorado: Daniel Arévalo Sosa, Cristina
Esther Antén Bartolomé, Ana del Campo Blanco, Sonia
Esteban Terrero, M@ Henar Sanz Santos.

Sector de padres de alumnos: Patricia Cartas Pascua
(AMPA), Angel Gutiérrez Diez, Félix Martinez Gutierrez,

Hernan Gonzalo Orden y Enrique Zancajo Garcia.

Representante del Ayuntamiento: M? Jesus Ruiz
Moreno.

Comisiones

Comisién de convivencia: M2 Ascension Carabaza
Marin, Juan Diego Ortiz 1zquierdo, Daniel Arévalo Sosa,
Cristina Esther Anton Bartolomé, Patricia Cartas Pascua
y Hernan Gonzalo Orden.

Comision econémica: M2 Ascensién Carabaza Marin,
Adelaida Gutiérrez Gomez, Ana del Campo Blanco y
Enrique Zancajo Garcia.

Fomento de la igualdad: M? Henar Sanz Santos.
Comision de comedor escolar: M2 Ascensién

Carabaza Marin, Adelaida Gutierrez Gomez, Sonia
Esteban Terrero y Angel Gutiérrez Diez.

2.7.- AMPA

Junta directiva

Presidente: Félix Martinez Gutierrez

Vicepresidenta: M? Pilar Barbero Martinez
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Secretaria: Sara Garcia Rodriguez

Tesorera: Delia Sebastian Garcia

Regulados por el Real Decreto 15633/1986, de 11 de julio
Cometidos y establecidos en los documentos institucionales del
centro.

3.- OBJETIVOS GENERALES DEL CENTRO

Nuestro trabajo se encamina a garantizar el derecho a una educacion de
calidad para el alumnado, preservando la equidad y la igualdad de oportunidades que
contribuya a garantizar una formacién integral dirigida al pleno desarrollo de la
personalidad de nuestros alumnos. Se promovera la colaboracion de las familias para
fomentar una implicacion responsable y conjunta en la educacion de sus hijos en un
clima de convivencia que fomente el ejercicio de los valores de vivir en sociedad.
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3.1.- Actualizar, tras las revisiones precisas, los documentos institucionales del centro.

ACTUACIONES

e Elaboracién de
Documentos
programaticos
adaptados a la nueva
legislacion.

e Actualizacién del PEC.

¢ Actualizacion del PAT.

¢ Actualizacién del RRI.

¢ Propuesta y escucha de
planteamientos en CCP,
Claustro, Consejo
Escolar, AMPA y PAS.

¢ Confeccidn calendario
de reuniones (Anexo Il)

e Confeccion y difusion de
documentos.

RESPONSABLES

¢ Equipo Directivo.
e Claustro de Profesores.
¢ EOEP y PTSC.

RECURSOS

¢ PEC, RRI, Programaciones.

¢ Propuestas de mejora del
curso anterior y derivadas
de la evaluacién inicial.

* Normativa vigente.

¢ Buzdn de sugerencias,
quejas y felicitaciones.

e Actas.

e Libro de aula.

e Libro de coordinador de
tarde.

TEMPORALIZACION

e Durante todo el curso.

PROCEDIMENTOS

¢ Normativa vigente.

¢ Reuniones de equipo directivo.

e Reuniones con EQEP y PTSC.

e Reuniones de coordinacion docente.

e |dentificacion de necesidades de
maestros responsables de diversas
areas y programas.

e Identificacion de necesidades en
reuniones programadas de CCP y
6rganos colegiados.

e |[dentificacidn y valoracién de
necesidades en reuniones con AMPA y
con PAS.

e Transmision de informacion de
reuniones grupales con familias y
tutorias individuales cuando proceda.

SEGUIMIENTO Y EVALUACION

e Se valorara el grado de implicacion de
los diferentes agentes implicados.

e Se reflejaran los resultados en la
Memoria del curso.

e Asesoramiento de Inspeccién
Educativa.
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3.2.-Identificar los aspectos que mejoren el proceso de Ensehanza-Aprendizaje y la

organizacién del centro.

ACTUACIONES

RESPONSABLES

PROCEDIMENTOS

e Desdobles en 1°y 2° de
EP en el area de Lengua
para trabajar y reforzar la
lectoescritura.

e Apoyo en 1°y 2°de EP en
el area de Science en
inglés.

¢ Apoyos ordinarios en el
aula en las areas
instrumentales en el resto
de niveles donde los
recursos personales del
centro lo permitan.

e Inclusion de actividades
encaminadas a la mejora
de la convivencia.

¢ Integracion curricular de
las TICA.

e Proceso de acogida.

¢ Proceso de integracion de
nuevos alumnos y
profesorado.

e Proceso de adaptacion de
alumnos de tres afos
(Anexo V).

e Planificacién de
necesidades materiales.

¢ Revision y elaboracion de
programaciones didacticas.

¢ Organizacion de horarios
de alumnos y profesorado.

¢ Planificacion de reuniones.
¢ Programa Releo.

e Formacién del
profesorado.

¢ Se realizaran actividades
relacionadas con el hilo
conductor “Las
Olimpiadas”. Algunas de
ellas seran internivelares.

¢ Continuar materializando el
proyecto de patios iniciado.

e Equipos docentes.
e Equipo directivo.
e Orientadora y PTSC.

e Responsable de Formacién

en el centro.
« CCP.
e Claustro de profesores.
e CFIE/Administracion

RECURSOS

e PEC.

¢ Propuestas de mejora del
curso anterior y derivadas
de la evaluacion inicial.

¢ Normativa vigente.

¢ Buzdn de sugerencias,
quejas vy felicitaciones.

e Actas.

e Trabajar de forma sistematica la con
las TICA.

¢ Planificar actuaciones encaminados a
la mejora de los resultados
academicos.

e Implicacion en el proceso de
ensefianza aprendizaje.

» Aplicacion del proceso de acogida.

¢ Aplicacion del proceso de integracion.

e Informacién a familias y envio a DP
del proceso de adaptacion de E.I. de
tres afos.

¢ Plan de funcionamiento del comedor
escolar.

e Plan de funcionamiento de
madrugadores.

¢ Deteccién de necesidades.

¢ Participacion en la formacion del
profesorado.

e Organizar el programa Releo.

¢ Colaborar con las propuestas iniciadas
en el proyecto de patio.

TEMPORALIZACION

¢ Durante todo el curso.

SEGUIMIENTO Y EVALUACION

e Se evaluara la implicacién y la
formacién del profesorado.

e Se valoraran las medidas propuestas
para la mejora de los resultados
académicos.

¢ Revisiones de PGA.

* Asesoramiento de Inspeccion
Educativa.
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3.3.- Potenciar Ia utilizacion de las TICA

ACTUACIONES

¢ Dinamizacion del Plan de
Digitalizacion con actuaciones
gue nos mantengan en el nivel
4 de CoDiCe TIC.
e Solicitar la renovacion del
nivel de certificacion.
Actuar conforme al Plan de
Comunicacion interna y
externa del centro.
Actuar conforme al Plan de
Acogido a TICA con sus
orientaciones de
funcionamiento en el centro.
Solicitar el Plan de Apoyo
TICA 2023-2024.
Fomentar y participar en la
Formacion del profesorado en
los seminarios CoDiCe TIC
sobre la radio y video.
Incrementar |a utilizacion de
todas las herramientas
digitales ofrecidas por la JCyL:
Outlook, Office 365, Teams,
Stilus,etc.
Generalizar el uso del Aula
Virtual Moodle y del correo
institucional: como medio de
comunicacién entre el
profesorado y el alumnado
Utilizar la aplicacién Smile &
Learn.
Establecer horarios de sala de
informatica y aulas moéviles,
para rentabilizar los recursos
digitales del centro.
o Actualizar la pagina web del
centro periédicamente.
Revisar el material informatico
actual y hacer del aula de
informatica un lugar de
aprendizaje seguro y atractivo
para los alumnos.
e Analizar necesidades
materiales y recursos
humanos y gestionar
adquisicion y/o peticion a la
administracion.
Dinamizar el uso de los
dispositivos de las aulas y del
aula de informatica e incluirlo
en la PPDD.
Digitalizacién de algunos
documentos y protocolos del
centro.

RESPONSABLES

e Equipo directivo.

¢ Responsable TICA del
centro.

» Responsable de Aula Virtual.

e Responsable de pagina web.

e Comision TICA.

e Claustro de profesores.

e Administracion JCyL.

RECURSOS

* Segun normativa vigente.

e Recursos actuales TICA.

e Herramientas TICA

e Recursos humanos
dispuestos por la
administracion educativa.

TEMPORALIZACION

¢ De forma progresiva durante
el curso.
e Segun convocatorias.

Pagina13

PROCEDIMIENTOS

e Solicitud, en plazo, del Plan de Apoyo
provincial de integracién didactica de
las TICA.

e Solicitud, en plazo, y participacion en
la convocatoria de Planes de Mejora.

o Peticion y participacién en el
procedimiento para la mejora del nivel
CoDiCe TIC.

¢ Revision de la instalacion y uso de la
aplicacién Smile & Learn en
dispositivos del centro.

¢ Elaboracién y seguimiento de las
orientaciones TICA para el centro.

e Aplicacion del Plan TICA.

¢ Respuesta a las estrategias de apoyo
y formacion recibidas bajo el
compromiso del Plan de Apoyo
realizando las acciones
correspondientes.

¢ Implicacién en los proyectos
solicitados si fueran concedidas las
solicitudes realizadas.

SEGUIMIENTO Y EVALUACION

¢ Registro de las actuaciones llevadas
a cabo dentro de las PPDD.

e Mantener el nivel CoDiCe TIC.

¢ Grado de satisfaccion de los usuarios:
alumnado, familias y profesorado.

¢ Grado de implicacién del profesorado.

e N° y calidad de nuevos recursos
humanos y materiales.

¢ Segun convocatorias.

' o Realizacion de una evaluacion del

uso de las TIC al profesorado para
ver su grado de implicacion,
consecucion de objetivos propuestos
y participacién.
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3.4.- Fomentar la fluidez en la relacion y el intercambio de informacion entre los diferentes
miembros de la comunidad educativa y otros organismos.

ACTUACIONES RESPONSABLES

e Uso del correo
electrénico corporativo.

¢ Uso de Stilus Familias.

e Uso del buzédn de
sugerencias, quejas y
felicitaciones.

¢ Reuniones con AMPA

¢ Reuniones con
monitoras de comedor y
madrugadores.

¢ Reuniones/informaciones
con PAS.

e Planificacion del uso del
corcho de alumnos y
otros paneles visibles.

e Registro de solicitudes
formales ala
administracién.

¢ Las reuniones generales. |

e Equipo directivo.
e Claustro.
e CCP.

RECURSOS

e Actas.

¢ Libro de aula.

e Corcho de alumnos.

e Circulares de informacion a
las familias.

e Correo electronico.

e Stilus Familias.

TEMPORALIZACION

¢ Durante todo el curso.

PROCEDIMENTOS

e Colaboracion con la AMPA.

» Normas del buzén SQF. Se
contestaran aquellas que vengan
identificadas.

¢ Establecimiento de puntos comunes
para las reuniones con familias en
todos los niveles.

e Colaboracién con responsables del
servicio de Comedor Escolar y
Madrugadores.

e Escucha a miembros de nuestra
comunidad educativa.

. e Interaccion de informacién entre

6rganos colegiados.

¢ Reuniones periddicas de equipo
directivo.

¢ Uso del correo corporativo.

o Stilus Familias.

SEGUIMIENTO Y EVALUACION

¢ VVolumen de informacion tratada.

e Grado de satisfaccion.

e Uso del Aula Virtual Moodle.

¢ Uso del correo electrénico y Stilus
Familias.
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ACTUACIONES

¢ Sequir el Proyecto
Bilinglie elaborado.

e Reuniones periddicas de
Comision Bilinglie
formada por los
profesores que imparten
las areas bilingles e
inglés en los cursos de
1°,2° . 3°y4°de EP, vy
equipo directivo.

¢ Reuniones semanales de
coordinacion.

e Implementar la
metodologia CLIL.

¢ Disefiar sesiones de
learning stations.

e Introduccién de Literacy
en el Area de Lengua
Extranjera Inglés.

e Semana de convivencia
en actividad bilingue.

¢ Solicitar el Programa de
colaboradores
extranjeros en centros
bilingles, Teach in Spain,
y realizar sesiones de
conversacion en Inglés
con el alumnado.

¢ Solicitar las actividades
complementarias en
inglés que nos ofrecen.

3.5.- Potenciar el Bilingiiismo Inglés en el centro

RESPONSABLES

e Tutores de los grupos de
primero, segundo,
tercero y cuarto

e Miembros de la Comision
BilingUe del centro.

e Coordinadora del Proyecto
Bilinglie.

¢ Equipo directivo.

e Claustro de profesores.

e Administracion JCyL.

RECURSOS

|  Segun normativa vigente.

e Recursos materiales de aula.

e Herramientas TICA.

* Recursos humanos:
profesorado acreditado y
auxiliar de conversacion.

o Recursos materiales de

~elaboracién propia.

TEMPORALIZACION

e Durante el curso.

PROCEDIMIENTOS

e Aplicacion del Plan TICA.

» Elaboracion de orientaciones para las
familias.

e Reunién semanal de coordinacién y
seguimiento del proyecto.

e Formacioén del profesorado.

SEGUIMIENTO Y EVALUACION

¢ Evaluacién del proyecto al final de
curso.

. ¢« Grado de implicacion del profesorado.

e Grado de satisfaccion.

e N°y calidad de nuevos recursos

humanos y materiales.
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3.6.- Dinamizar la aplicacién de las medidas de atencion a la diversidad de nuestro alumnado
que favorezcan el desarrollo personal y permitan alcanzar con éxito su progresion de
aprendizajes, fomentando una educacion inclusiva.

ACTUACIONES

¢ Realizacién de actividades
de formacién para
favorecer la educacion
inclusiva.

e Celebracién de
actuaciones de
sensibilizacién: talleres, dia
del autismo, dia de Lengua
de Signos Espafiola, etc.

o Apoyo CLAS para
alumnado con dificultades
de comunicacion, lenguaje,
autonomia y socializacion.

e Actualizacion del Plan de
Atencién a la Diversidad.

¢ Organizacion de un
espacio de apoyo
especifico con materiales y
recursos a disposicion de
la comunidad educativa.

¢ Utilizacion de
metodologias especificas
(TEACCH, SAAC, DUA,
etc.).

¢ Elaboracion de las
Adaptaciones Curriculares
Significativas (ACS)
necesarias.

» Sefalizacion y
estructuracion de los
distintos espacios del
centro mediante claves
visuales.

e Coordinacién entre los
distintos profesionales que
intervienen con el
alumnado.

e Asesoramiento y
colaboracién con las
familias.

e Apoyo de Intérprete de
Lengua de Signos
Espariola.

¢ Apoyo profesora de la
ONCE.

RESPONSABLES

e Equipo Directivo

¢ Claustro de Profesores

e EOEP y PTSC

e Especialistas de ALy PT

* Apoyo CLAS (especialista y
ATE)

¢ Equipo de Atencién al
Alumnado con Trastornos de
Conducta

¢ Intérprete de Lengua de
Signos Espafiola

¢ Profesora de apoyo ONCE

RECURSOS

¢ PEC, RRI, Programaciones.

¢ Propuestas de mejora del
curso anterior y derivadas
de la evaluacion inicial.

e Normativa vigente.

¢ Buzén de sugerencias,
quejas y felicitaciones.

e Actas.

e Libro de aula.

¢ Dotacién de recursos
materiales y personales
especificos: Apoyo CLAS.

¢ ILSE

« ONCE

PROCEDIMENTOS

e Normativa vigente
e Reuniones con EOEP y PTSC

e Reuniones de coordinacion docente

e Reuniones con las familias

¢ Reuniones con los servicios de
intervencion externos

TEMPORALIZACION

e Durante todo el curso

SEGUIMIENTO Y EVALUACION

¢ Se valorara el grado de participacion
de los diferentes agentes implicados.

e Se reflejaran los resultados en la
Memoria del curso.

e Asesoramiento del Area de Programas
Educativos (Atencién a la Diversidad)
de la Direccién Provincial.

e Asesoramiento de Inspeccidn
Educativa.
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4.- CRITERIOS DE ORGANIZACION DE HORARIOS

CRITERIOS DE ORGANIZACION DE HORARIOS

Criterios pedagdgicos para la elaboraciéon de horarios del alumnado

A la hora de confeccionar los horarios se han tenido en cuenta diversos criterios
contemplados en el PAT y derivados de las necesidades detectadas:

Las disposiciones oficiales.

Las especialidades y habilitaciones de los maestros.

La intervencién del profesorado dentro del mismo nivel y/o ciclo.

Cubrir las necesidades del centro con el personal disponible.

Que el maestro tutor de cada nivel imparta el mayor niumero de areas posible en su
tutoria.

Que intervengan el menor nimero posible de maestros en cada nivel, sobre todo en
los mas bajos.

Que los maestros especialistas que son tutores impartan las areas instrumentales en
su tutoria.

Hacer coincidir determinadas areas, que permitan realizar actividades de apoyo y
refuerzo.

HORARIO DE OCTUBRE A MAYO HORARIO DE SEPTIEMBRE Y JUNIO

De 9:00 a 10:00

Primera sesién

De 10:00 a 11:00

Segunda sesion

De 11:00 a 12:00

Tercera sesion

De 9:00 a 9:50

Primera sesion

De 12:00 a 12:30

Recreo

De 10:50 a 10:30

Segunda sesion

De 12:30 2 13:15

Cuarta sesion

De 10:30 a 11:10

Tercera sesion

De 13:15 a 14:00

Quinta sesion

De 11:10 a 11:40

Recreo

De 11:40 a 12:20

Cuarta sesién

De 12:20: a 13:00

Quinta sesién

Criterios para la elaboracion de horarios del profesorado

Se elaboran intentando solventar las dificultades que plantean y que dependen de:

Maestros con doble perfil.

Se intentara establecer los apoyos de PT, AL y Ed. Compensatoria en las areas de
lengua y matematicas.

Organizar los grupos de alumnos del mismo nivel que cursen el area de
religién/valores y religion/atencion educativa ajustandolo a las horas concedidas a la
profesora de religién.

Recreos
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« Insistir en la prioridad absoluta de la vigilancia y seguridad del Alumnado. Importante |
bajar los responsables de patio con puntualidad.
e El horario de recreo sera de 12:00 a 12:30 horas.

- Educacién Infantil.
o Los alumnos de 3 afios Ay B en el patio de 3 afios.
o Los alumnos de 4 afios Ay B en el patio de 3 y 4 afios alternativamente.
o Los alumnos de 5 afios Ay B en el patio de 4 y 5 afos.
- Educacién Primaria.
o Los alumnos de 1°y 2° en el patio de la entrada principal.
o Los alumnos de 3°, 4° 5°y 6° en el patio de Primaria.

e El cuidado de patio se organizara desde jefatura.

o Los profesores se distribuiran las zonas del patio para garantizar la correcta vigilancia
del tiempo de recreo.

e Los maestros saldran puntualmente al patio. Nunca habra alumnos solos en el patio.
Durante el recreo no se quedara ningun alumno en clase.

e Los dias de lluvia los alumnos permaneceran en las aulas donde realizaran
actividades bajo el cuidado del tutor, y contando con el apoyo de los especialistas. Si
algun tutor decide bajar al porche sera él el responsable de su cuidado.

e Se invitara al alumnado a que traigan almuerzos saludables, envueltos en materiales
reciclables y evitando los bebibles.

Entradas y salidas.

Entradas
El equipo directivo coordinara las entradas.

Los alumnos acceden al centro sin hacer filas cuando se abran las puertas. Entraran por el
patio:
e Educacion Infantil: accederan al aula desde la puerta de su nivel.
e Educacién Primaria:
o Patio de Primaria: 1°, 2°, 3°y 4° de EP.
o Patio de la puerta principal: 5° y 6° (no podran entrar los padres).

No se puede pasar atravesando el edificio de un patio a otro.
Las familias no podran entrar a Secretaria hasta las 09:00 horas.

Los portones se cerraran a las 09:05 horas. Los alumnos que lleguen tarde accederan por la
puerta principal y contard como un retraso en el parte de faltas mensual.

El profesor que imparta la primera sesion estara ya en el aula.
En las actividades con horario de tarde no se permitira la entrada de acompanantes al

Centro ni de alumnos que no sean participes de la actividad a realizar. La entrada se hara
por la puerta principal.

Pagina18



PROGRAMACION GENERAL ANUAL  CURSO 2023-2024 CEIP SIERRA DE ATAPUERCA

Los coordinadores de tarde estaran pendientes de que todo transcurra con normalidad:
o Enla entrada: que cada monitor esté a la hora con su grupo.
o En la salida: que cada monitor entregue los alumnos a las familias.
o Registrara las incidencias y se las comentara al dia siguiente al equipo directivo

Las familias no podran traer objetos personales del alumno (bocadillos, libros, etc.) para ser
entregados al alumnado en el tiempo de horario lectivo.

Salidas

e Los alumnos no podran salir solos del Centro. Seran recogidos por sus padres o
personas adultas en quien deleguen, entregando en este caso una autorizaciéon por
escrito.

e Los alumnos que tengan hermanos podran salir por la misma puerta.

e En horario lectivo los padres deberan pasar por conserjeria o zona de administraciéon
para recoger a sus hijos. Nunca podran acceder a las aulas en horario de 9:00 a
14:00 ni de 16:00 a 18:00 excepto para tutoria con cita previa.

e Las familias no deben justificar faltas ni ausencias de sus hijos por teléfono deben
comunicarlo por escrito el dia que se incorporan. Tampoco deben comunicar con el
centro para pedir que los profesores preparen tarea del dia de ausencia. Seran los
profesores quienes determinen el modo de actuar con cada alumno, preferiblemente
a través de la agenda.

e Los alumnos de Educacion Primaria saldran acompanados por el profesor que esté
con ellos en la ultima sesién hasta la puerta que les corresponda donde esperan los
padres y se los entregaran.

e Las familias deberan despejar el patio a la mayor brevedad para que puedan
continuar las actividades del centro: comedor y actividad extraescolar en junio y
septiembre.

Si algun alumno quedara sin recoger, el profesor al cargo de ese alumno lo acompafara y
llamara a su familia. Nunca se quedara solo en el patio ni en la zona de admision.

Las salidas en horario de tarde pueden ser a las 17:00 o a las 18:00 horas. Los monitores o
maestros responsables de la actividad saldran con los alumnos. Los coordinadores de tarde
estaran pendientes de que los monitores entreguen a los alumnos a sus familiares y que no
se queden solos.

Comedor escolar
» Los alumnos seran recogidos por las monitoras y repartidos segun su planificacion.

e Hay dos horarios de salida del servicio. Se realizaran: el primero por la puerta
principal y el segundo por el patio de primaria.
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5.- CRITERIOS DE ORGANIZACION DE ESPACIOS

CRITERIOS PEDAGOGICOS PARA LA ORGANIZACION DE ESPACIOS

e (Cada grupo clase cuenta con un aula.

o El aula del AMPA se ha convertido en el aula de apoyo CLAS.

e Los desdobles se realizaran en las aulas vacias, biblioteca y sala de usos multiples.

» Las clases del area de Religion seran en la sala de usos muitiples.

e El gimnasio sera compartido por los especialistas de Educacion Fisica, intentando
equilibrar los tiempos con los grupos de alumnos entre este recurso y el patio, sin
que coincidan.

e El despacho de orientacion educativa sera utilizado para diferentes necesidades del
centro cuando no sea utilizado por el EOEP.

¢ El aula de informatica es de uso exclusivo del alumnado y profesorado del centro.

Espacios
Planta baja Primera planta
Ed. Infantil (6 aulas)
o o 2°A, 2°B, 2° C, 3°A, 3°B, 4°A, 4°B, 5°A, 5°B, 6°A,
1°Ay 1°B de EP y 6°B de EP
Comedor
Sala de Profesores
Conserjeria
Sala de Instalaciones
Despacho de Secretaria
Despacho de Jefatura de Estudios Aula de Musica
Despacho de Orientacion Educativa Aula de Informatica
Despacho de Direccion Aula de Educaciéon Compensatoria
Aula de apoyo CLAS Aseos de alumnos-as
Aula de Audicién y Lenguaje Cuarto de limpieza
Aula de Pedagogia Terapéutica
Aseos de profesores
Aseos de alumnos-as
Cuarto de limpieza

Otros espacios: gimnasio, parking y cuatro patios exteriores.

A efectos de la utilizacién de locales del Centro por parte de los padres, alumnos o
entidades publicas o privadas, sin animo de lucro, para llevar a cabo actividades
socioculturales, sera necesaria la autorizacion de la Direccion del mismo, a quien se
solicitara previamente y por escrito, por parte de la persona/as responsables, con
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especificacion del contenido fundamental de las mismas, horario y lugar donde se van a
realizar, con cuarenta y ocho horas de antelacién, como minimo y con veinticuatro horas en
caso de urgencia. Asumiran la responsabilidad de cuantos deterioros se originen en las
instalaciones, dependencias, mobiliario y material del Centro, por su uso negligente o mala

fe.

Podra hacerse uso de las instalaciones del centro en la realizacidon de actividades
complementarias y extraescolares, organizadas y autorizadas desde el mismo, con fines
educativos.

6.- CRITERIOS DE AGRUPAMIENTOS Y REAGRUPAMIENTOS

CRITERIOS DE AGRUPAMIENTOS Y REAGRUPAMIENTOS

Se establecen por los equipos docentes. Se recogen en el PAT.

Alumnos de Ed. Infantil 3 anos:

Sexo.

ACNEES.

Mellizos / gemelos / trillizos (hermanos de parto mdltiple), oidos los padres.
Alumnos inmigrantes y minorias étnicas.

Mes de nacimiento.

Criterios de reagrupamientos al finalizar 3° de El, 2° y 4° de EP.

Sexo.

ACNEES, ANCES, dificultades.

Alumnos que no promocionen.

Alumnos que cursan Religién o Valores/ Religién o Atencién Educativa.
Alumnos inmigrantes y minorias étnicas.

Actitud y comportamiento. Relaciones dentro del grupo.

7.- CALENDARIO DE REUNIONES

CALENDARIO DE REUNIONES

Del profesorado:

Los maestros se reuniran siguiendo los PLANES que se anexan (Anexo ll).

Las reuniones de CCP se realizaran una vez al mes.

Las reuniones de nivel y ciclo cada 15 dias.

Los claustros y consejos escolares preferentemente los miércoles de 14:00 a 15:00 h.
Cada profesor tiene una hora semanal de dedicacion a las tutorias individuales.

Las reuniones informativas del profesorado se notificaran previamente segun surja la
necesidad.
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Reuniones con la orientadora y PTSC

e El equipo directivo se reunira los miércoles y cuando se considere necesario.

e |as familias lo haran previa cita.

e Las especialistas de PT, AL, Ed. Compensatoria junto con el jefe de estudios cuando
se considere necesario.

e Los maestros se reuniran con las familias y el equipo cuando sean citados.

Reuniones con la junta directiva de la AMPA

e Se realizaran al menos una a principio de curso y otra al finalizar el mismo y cuando
se considere necesario en horario de disposicién del equipo directivo.

Reuniones con monitoras de comedor escolar

e Se reunira el equipo directivo una vez al mes en horario de disposicion en el centro y
cuando se considere necesario.

Reuniones con PAS

o De forma sistematica segun surjan necesidades.

Reuniones con familias

e Los tutores realizaran tres reuniones generales y al menos una tutoria individual.
e El equipo directivo estara a disposicion de las familias y se reunira con aquellas que
lo soliciten.
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i o

Reuniones generales con familias
TRIMESTRE T
NIVEL 1er Trimestre 22 Trimestre 3er Trimestre
3 ANOS 25/10/23 2400124 29/05//24
4 ANOS 02/10/23 2200124 270524
5 ANOS 03/10/23 230124 280524
12 EP 05/10/23 0102124 080524
22 EP 23/10/23 (A/C) 05/02/24 (A/C) 06/0524 (A/C)
25/10/23 (B) 0702/24 (B) 07005224 (B)
32 EP { 02/10/23 290124 130524
42 EP 04/10/23 310124 150524
52 EP 05/10/23 2400124 160524
62 EP 03/10/23 300124 14/05/24

Reuniones con la administracion

e Con la Inspeccion Educativa siempre que se nos cite.

Otras

e Se atenderd y/o se solicitara a los servicios, centros, instituciones, empresas y
personas que se considere necesario que redunde en el centro y en nuestro
alumnado.

8.- EVALUACION

EVALUACION

Evaluacion de la PGA

El seguimiento y evaluacién estan contemplados en el apartado 3 correspondiente a los
objetivos generales del centro.

Ademas, se efectuara la revision en el mes de febrero y, al finalizar el curso escolar, el
claustro de profesores, el consejo escolar y el equipo directivo evaluaran el grado de
cumplimiento en funcién de las competencias que tiene atribuidas cada uno de ellos. Las
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conclusiones mas relevantes se recogeran en la memoria final de curso.

Evaluacion educativa del alumnado

Las programaciones didacticas y de aula recogen todo lo referente a la evaluacién de las

distintas areas y niveles.

Los criterios de promocién estan recogidos en el PAT.

Los criterios de calificacion se incluyen en las programaciones de los distintos cursos de

educacioén primaria.

SESIONES DE EVALUACION
L .. 1¢ 22 32 Evaluacién
Evaluacién Inicial .. . y .
Evaluacion Evaluacién Evaluacion Final
E.l 19 diciembre 6 marzo 12 junio 12 junio
12y 22 EP 26 septiembre 5 diciembre 12 marzo 13 junio 13 junio
32y 42 EP 27 septiembre 12 diciembre 13 marzo 17 junio 17 junio
52y 62 EP 28 septiembre 13 diciembre 19 marzo 18 junio 18 junio

9.- ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES Y COMPLEMENTARIAS

9.1.- ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS DEL CENTRO

En negrita las que conmemoramos de forma especial:
— 22 de septiembre: Dia de la ciudad sin coches.
— 16 de octubre: Dia Mundial de la alimentacién.
— 17 de octubre: Dia Internacional para la erradicacion de la pobreza.
— 20 de noviembre: Dia de los derechos del nifio y de la nifa.
— 1 de diciembre: Dia Mundial de la lucha contra el SIDA.
— 3 de diciembre: Dia Internacional de las personas con discapacidad.

— 6 de diciembre: Dia de la Constitucion Espafiola. (Celebracion regulada por
Resolucion de 23 de octubre de 2001. BOC y L de 16 de noviembre de 2001).

— 10 de diciembre: Dia de los derechos humanos.
— 30 de enero: Dia escolar de la no violencia y la paz.

— 25 de febrero: Aniversario del Estatuto de Autonomia de Castilla y Ledn.
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— 8 de marzo: Dia Internacional de los derechos de la mujer.

— 15 de marzo: Dia Mundial de los derechos del consumidor.

— 21 de marzo: Dia Internacional contra el racismo y Dia del arbol.

— 22 de marzo: Dia Mundial del agua.

— 7 de abril: Dia Mundial de la salud.

— 23 de abril: Dia de la Comunidad de Castilla y Le6on y Dia Mundial del libro.
— 28 de abril: Dia Mundial de la seguridad y la salud en el trabajo.

— 9 de mayo: Dia de Europa.

- 31 de mayo: Dia Mundial sin tabaco.

— 5 de junio: Dia Mundial del medio ambiente.

— 26 de junio: Dia Internacional de la lucha contra el uso indebido y el trafico ilicito de
drogas.

A lo largo del curso se realizaran diferentes actividades relacionadas con el hilo conductor
“Las olimpiadas”.

Finalizamos el primer trimestre con actividades relacionadas con la navidad o con temas
trabajados durante este primer tramo del curso.

El viernes anterior al carnaval se celebraran en el colegio diversas actividades.

La semana del deporte se organiza a finales del tercer trimestre por los profesores de
educacién fisica, jefe de estudios y con la colaboracion de todo el claustro.

Las actividades complementarias se seleccionaran teniendo en cuenta:

v Proporcionar al alumnado aprendizajes significativos.

v Favorecer la convivencia entre los escolares.

v Despertar actitudes de valoracion y respeto hacia el patrimonio cultural, artistico y
natural.

v Aprender a desenvolverse en lugares y espacios diferentes al centro, asi como
relacionarse con personas nuevas.

Se realizara la salida de un dia a esquiar con los alumnos de 6° de Ed. Primaria y de
inmersion linglistica en 5° de Ed. Primaria.

Funcionamiento de los talleres en horario de tarde

e Los talleres comenzaran en el mes de octubre y finalizardn en mayo. La duracion
podra ser anual o cuatrimestral.

e Para mantener un taller operativo se requiere un minimo de 5 participantes y un
maximo de 12.

e Cuando el numero de solicitantes sea superior a 12 se formaran dos grupos lo mas
homogéneos posibles.

o Los talleres impartidos por el profesorado son gratuitos. En algunos casos sera
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\ necesario pagar un importe para material.

e Superadas las cinco faltas de asistencia sin justificar se procedera a dar de baja al
participante, notificandolo por escrito a la familia.

e Aquellos alumnos que alteren reiteradamente la buena marcha del taller se les
privara de su asistencia al mismo. A las tres amonestaciones comunicadas por
escrito a la familia causaran baja en dicha actividad.

e Los alumnos no permaneceran en el Centro una vez terminado su taller, ni podran
volver a entrar en las instalaciones. No se permite la permanencia en el Centro a
aquellos alumnos que no estén inscritos en los talleres, dado el caracter voluntario
de los mismos.

Informacion a las familias

ENTRADAS Y SALIDAS

e Los alumnos de comedor que participen en alguna de las actividades programadas
que comiencen a las 16:00 h seran recogidos por los profesores o0 monitores
responsables de la actividad al acabar el servicio de comedor bajo el cuidado de sus
monitoras.

e Las entradas de las actividades se haran a las horas en punto, extremando la
puntualidad. La entrada se realizara por la puerta principal y no deberan entrar los
acomparantes. Los profesores y/o monitores seran los responsables de la recogida
y entrega.

o |as salidas seran a las 17:00h o a las 18:00h horas, responsabilizandose los padres
de la recogida puntual de sus hijos. Las salidas se realizaran por la puerta principal.

e Dado el caracter voluntario de estas actividades, los alumnos NO permaneceran en
el Centro una vez terminado su taller, ni podran volver a entrar a las instalaciones.
No se permite la permanencia en el Centro a aquellos alumnos que no estén
inscritos en los talleres, ni el acceso a otras dependencias del Centro.

ASISTENCIA

e Los padres de los alumnos se comprometen a que el alumno asista a la actividad
apuntada durante el periodo que dure la misma.

e Si por algin motivo, debidamente justificado, tuviese que dejar de asistir, lo debera
comunicar al Centro.

e Los profesores y monitores llevaran un control de asistencia, atencion a las normas y
participacion de los alumnos.

e La ausencia injustificada de cinco sesiones dara lugar al cese de la participacion en
dicha actividad.

NORMAS
e La participacion en las actividades extraescolares, que son voluntarias para los
escolares, supone la aceptacion y cumplimiento de todas las normas que rigen en
cada una de las actividades, asi como las recogidas en el RRI (Reglamento de
Régimen Interno) de nuestro Proyecto Educativo de Centro (PEC). El no
cumplimiento de dichas normas sera motivo de expulsiéon de la actividad.

Informacién de normas que deben conocer los monitores (no maestros del centro)
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e El personal al frente de la actividad o del servicio, ejercera la maxima
responsabilidad en cuantas eventualidades pudieran surgir.

e Puntualidad en entradas y salidas.

e LA SEGURIDAD DEL ALUMNADO ES OBJETIVO PRIORITARIO. Nunca podra
permanecer sélo o descontrolado desde el comienzo hasta el final de la actividad ni
salir del centro.

e Ningln monitor podra abandonar el Centro sin comprobar que la salida es la
correcta. Las familias se responsabilizaran de recoger a los alumnos con
puntualidad.

e Si se suspendiera alguna actividad, sus responsables deben comunicarlo a las
familias.

e Los alumnos de comedor, se incorporaran directamente en el hall a las 16:00h al
grupo de la actividad correspondiente.

e Los alumnos que lleguen al centro a las 16:00h o a las 17:00h deberan entrar por la
puerta principal. Los acompafantes no entraran al Centro.

e La salida del alumnado se realizara por la puerta principal y ningin alumno podra
volver a entrar al Centro una vez terminada la actividad.

e No se permitira el acceso a dependencias distintas a las adjudicadas para la
realizacion de la actividad.

e No se usara el material de alumnado o profesorado de las aulas utilizadas.

e Se respetaran las normas y el RRI del Centro.

Funciones del maestro coordinador

e Controlar las entradas y salidas de todas las actividades y comprobar que estan
todos los maestros y/o monitores con su grupo de alumnos.

e Atender alos alumnos en ausencia de monitores 0 maestros.

e En caso de accidente o cualquier incidencia que se considere grave se seguira el
protocolo que figura en nuestro RRI: 5.5.5. — Protocolo de intervencion ante urgencia
médica

1. Llamar a los padres o familiares del alumno afectado y comunicarles su

situacion, en aquellos casos que no presente gravedad, sino llamar al 112.

Informar al Equipo Directivo de los hechos.

Si el alumno tiene que ser evacuado y no hay presencia de padres o

familiares, un profesor acompanara al alumno hasta que aparezca algin

familiar, dejando atendida su aula.

4. No se utilizara el vehiculo del profesor como medio de transporte de los
alumnos en estas u otras situaciones.

SYN

e Si la situaciéon consiste en: alumnos que confunden la actividad, que no vienen a
buscarlo, que se ponen enfermos, etc. se comunicara con las familias para que
vengan a recogerlos.

e Registrar incidencias. Se daran a conocer verbalmente al jefe de estudios al dia
siguiente.

e EIl coordinador estara localizable, deberd comunicar a los responsables de las
distintas actividades en qué aula permanecera.

e En la sala de profesores, en las estanterias situadas a la izquierda de las taquillas
estara siempre una carpeta de coordinacion de tardes. Contendra:
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1. Los teléfonos de las familias o tutores legales de todos los alumnos del centro.
2. Nombre de monitores y maestros de cada dia, aulas ocupadas vy listado de
alumnos de cada actividad.
3. Hoja de incidencias de cada dia.
Todas las informaciones arriba indicadas junto con documentacion necesaria para los
maestros se encuentran en una carpeta en la sala de profesores y todos son conocedores
de dichas informaciones.

A continuacién, se presentan las actividades complementarias por niveles:

EDUCACION INFANTIL

NIVEL ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

1° El Los bichos van al cole (pendiente de fecha)
Erase una vez Burgos (pendiente de fecha)
La fabrica de jugar (pendiente de fecha)

Titiriparque en mi cole (pendiente de fecha)

Colorin, colorado (pendiente de fecha)

2° El Primeros artistas (pendiente de fecha)
C}olorin, colorado (pendiente de fecha)
Erase una vez Burgos (pendiente de fecha)

Territorio civico (pendiente de fecha)

3°El Los instrumentos van al aula Segundo trimestre

Titiriparque en mi cole (pendiente de fecha)

Colorin, colorado Tercer trimestre

Titeres en el teatro (13 de mayo)

Primeros artistas (pendiente de fecha)

MEH: Miguelén nos ensefia su casa y Pequearquedlogos (pendiente de
fecha)

TODOS e Animacion lectora Bayard (pendiente de fecha)

EDUCACION PRIMARIA

NIVEL ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

1°EP Los bichos van al cole. (pendiente de fecha)

La fabrica de jugar. CC. San Agustin. (pendiente de fecha)
Las técnicas de relajacion en el centro. (pendiente de fecha)
Tira y mira. Los Gigantillos. (lista de espera)

Sabinares del Arlanza. (pendiente de fecha)

Salén del libro “El bosque encantado” (pendiente de fecha)

2°EP Territorio Civico. CC. San Agustin. (pendiente de fecha)
Técnicas de relajacion en el centro. (pendiente de fecha)
Pausas activas en el centro. (pendiente de fecha)
Ciencia para todos en el centro. (pendiente de fecha).

Arco de Santa Maria.

3°EP Saldn del libro. Pendiente de convocatoria

Salidas al entorno por estaciones.
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Educacion vial: “La gran aventura de cruzar una calzada”. 3° Trimestre
Visita al teatro. Pendiente de fecha

La prehistoria. Pendiente de fecha

Excursion al Valle de los 6 sentidos en Valladolid. 29 mayo 2024

4°EP

Salon del Libro. Pendiente de convocatoria

“Llega el circo” del programa “La ciudad también ensefia”. Pendiente de fecha
Educacion vial: “El pasajero”. 3° Trimestre

“‘Descubriendo la galaxia” del programa “La ciudad también ensefia”.
Pendiente de fecha

Excursion al Aula arqueologica, Centro de interpretacion del Cangrejo y
Centro de interpretacién del Canal de Castilla (Herrera de Pisuerga, Palencia).
29 de mayo de 2024.

5° EP

e & o @& o o o

Llegan los neandertales. 1 hora. Enero-febrero. Gratuita. Pendiente de
confirmacion.

Educacién vial; La responsabilidad civil. Gratuita. Confirmada.
Patinaje. Diciembre. Pendiente de confirmacion.

Salon del libro. Gratuita. Pendiente de confirmacion.

Semana de inmersion linglistica en inglés. Pradoluengo.

Los bichos van al cole. Gratuita.

Teatro Principal. 1 hora. Gratuita. 2°-3° Trimestre.

Policia local — Responsabilidad civil — 3° Trimestre.

6° EP

Llegan los neandertales. 1 hora. Enero-febrero. Gratuita. Pendiente de
confirmacion.

Circo y creatividad. 2 horas. Gratuita. Pendiente de confirmacién.
Patinaje. Diciembre. Pendiente de confirmacién

Salén del libro. Gratuita. Pendiente de confirmacion

Los bichos van al cole. Gratuita.

Teatro Principal. 1 hora. Gratuita. 2°-3° Trimestre.

Escape room “Atrapados en el museo”. Centro Civico de San Agustin.
Gratuita.

Esqui en marzo. Pendiente de confirmacién.

La “Biciescuela” (Burgos con bici). Charla (20-45 min). Recorrido en bici (50
min). 1,5 euros. 3° trimestre.

Policia Local — La bicicleta — 3° Trimestre.

9.2.- ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES OFERTADAS POR EL PROFESORADO

TALLERES DE TARDE

N° | Alumnos Actividad Dia Hora
1 4 annos | “Pinto, pinto” Lunes De 16:00 a 17:00 h.
2 5 aflos | “Juegos de mesa” Lunes De 16:00 a 17:00 h.
3 1°EP “Cuentos clasicos en la Biblioteca” Lunes De 16:00 a 17:00 h.
4 2°EP *Juegos de lapiz y papel” Lunes De 16:00 a 17:00 h.
5 3°EP “Teatrando” Lunes De 17:00 a 18:00 h.
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6 | 4°EP “Miro, pienso y descubro” Lunes ' De 17:00 a2 18:00 h.
7 5° EP “Comprensién oral y escrita” Lunes De 17:00 a 18:00 h.
! 8 6° EP “Libroforum” Lunes De 17:00 a 18:00 h.
9 4 afios | “Multitaller” Martes De 16:00 a 17:00 h.

10 5 anos | “Reutilizate” Martes De 16:00 2 17:00 h.

1" 1° EP “Libroforum” Martes De 16:00 2 17:00 h.

12 2°EP ‘Lengua de signos” Martes De 16:00a17:00 h.

13 3°EP “‘Circulos literarios” Martes De 17:00 a 18:00 h.

14 4° EP ‘Con M de martes” Martes De 17:00 a 18:00 h.

15 5° EP “Pinta con rotuladores” Martes De 17:00 a 18:00 h.

16 4 afios | “Cuentoforum” Miércoles De 16:00 a 17:00 h.

17 5 afios | “Modelado” Miércoles De 16:00 a 17:00 h.

18 1° EP “Mis dibujos” Miércoles De 16:00 a 17:00 h.

19 2°EP ‘Mandalas” Miércoles De 16:00 a 17:00 h.

20 3°EP ‘Pasatiempos” Miércoles De 17:00 a 18:00 h.

21 4° EP “Cortos con valores” Miércoles De 17:00 a 18:00 h.

22 5° EP “Recicla tu material” Miércoles De 17:00 a 18:00 h.

23 4 ahos | “Aprendemos a comunicarnos” Jueves De 16:00 a 17:00 h.

24 5 aflos | “Légica’ Jueves De 16:00 a 17:00 h.

25 1°EP “‘Inventamos cuentos” Jueves De 16:00 a 17:00 h.

26 2°EP “Libroforum” Jueves De 16:00 a 17:00 h.

27 3°EP “Matematicas divertidas” Jueves De 17:00 a 18:00 h.

28 4° EP ‘Mandalas” Jueves De 17:00 a 18:00 h.

29 5°EP “Audiciones musicales Jueves De 17:00 2 18:00 h.

9.3.- ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES OFERTADAS POR EL AMPA

Actividades que se llevaran a cabo de las ofertadas por la AMPA

Actividad Dia Hora Etapa
Emocionarte . 1

Lunes De 17:00h a 18:00h ElY EP
(Teatro)
Baile Martes De 16:00h a 17:00h Ely EP
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Patinaje Martes De 16:00h a 17:00h Ely EP
Robotix Infantil Miércoles | De 16:00h a 17:00h El
Robotix Primaria Miércoles | De 16:00h a 17:00h EP
Dibujo y pintura Miércoles | De 16:00h a 17:00h Ely EP
Karate Jueves De 16:00h a 17:00h Ely EP
Defensa personal Viernes De 16:00h a 17:00h EP
Hagase la musica Viernes De 16:00h a 18:00h El

Dando la nota Viernes De 16:00 a 17:00 h Ely 1°EP
Aloja Viernes De 16:00h a 18:00h EP
Futbol Viernes De 16:00h a 18:00h EP

9.4.- ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES OFERTADAS POR EL AYUNTAMIENTO

(ESCUELAS DEPORTIVAS)

Actividades de Escuelas deportivas que se llevaran a cabo ofertadas por el Ayuntamiento de

Burgos
Actividad Dia Hora Cursos
Baloncesto Martes y jueves De 16:00h a 17:00h 3°y4°EP
Baloncesto Martes y jueves De 17:00h a 18:00h 5°y 6°EP
Balonmano Lunes y miércoles De 16:00h a 17:00h 3°,4° 5°y6° de EP
Natacién Lunes De 16:00h a 16:50h 1°y 2° EP
Danza Moderna Viernes De 16:00h a 17:00h 3°,4° 5°y 6°de EP

MAESTROS EN EL

CENTRO

Sonia Esteban
Coordinadora
M2 Angeles Barroso
Ascension Sanz
Teresa Ganzo
Marta Maté
Cristina Anton
Eva Cantero
Ana Navazo
Ascension Carabaza
Juan Diego Ortiz
Adelaida Gutierrez

LUNES

ACTIVIDADES
ESCUELAS
MAESTROS AMPA
DEPORTIVAS
12 sesion: 16-17 h
Balonmano
Gimnasio
12 sesién: 16-17 h ‘
s.::ﬁ,n :?jton 22 sesi6n: 17-18 h . Patl?’
W—L‘% Emocionarte (Teatro) Natacion
Aula de 5 afios B ul {16-16:50 h)
Sala de Usos Multiples 0
Piscinas
municipales
San Agustin

Pagina31




PROGRAMACION GENERAL ANUAL

CURSO 2023-2024

CEIP SIERRA DE ATAPUERCA

12 sesién: 16-17 h |

Baloncesto
BIanca'Marcos 39y 49 EP
& Sooitiesion 4 12 sesién: 16-17 h Gimnasio
N Angela Ballano Andrés i .
l-'LJ Rosa Corral Cubillo 12 sesién: 16-17 h Baile Patio
(-4 Sagrario Martinez “Multitaller” Sala de Usos Multiples 22 sesion: 17-18 h
g Beatriz Diez Aula de 4 afios B Patinaje Baloncesto
S|Iv1a_A|onso Patio 52y 62 EP
Elena Iris Ferrero . R
Gimnasio
Patio
Nuria lbafiez 12 sesion: 16-17 h
« Cclaordinadora Robotix Infantil 12 sesion: 16-17 h
6' MZ'::;S:?;’:HI Sala de Usos Mdiltiples Balonmano
~§ . Robot::\Prlmana (17:30h) Glmnfas|o
= Maria Garcfa ulade12A Patio
= Modnica Lopez Dibujo y pintura (17:30h)
Daniel Arévalo Aulade1¢B
12 sesion: 16-17 h
Sonia Santidridn Baloncesto
Coordinadora 12 o h M
¥ Patricia Gonzélez N sesm'n. 16-17 Glmn.a5|o
> Patricia Cirbian Karate Patio
g Silvia Sancha Sala de Usos Muiltiples 22 gesién: 17-18 h
- Yolanda Serrano Baloncesto
Luir;k,);::ell-igze:no 2 y62EP
Gimnasio
Patio
12 sesién: 16-17 h
Hagase la musica
Sala de Usos Muiltiples
12 sesion: 16-17 h
9 Defensa personal
4 . Gimnasio
E B 12 y 22 sesion: 16-18 h
2 Aloja
Aulade 12 A
22 sesion: 16-18 h
Fdtbol
Patio
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10.- SERVICIOS QUE OFRECE EL CENTRO
SERVICIOS QUE OFRECE EL CENTRO

COMEDOR ESCOLAR

N° de alumnos: 202

N° de cuidadoras: 9 mas 1 responsable en el office.

Empresa adjudicataria: Ausolan-IGMO | Servicio de “catering”

o La empresa Ausolan-IGMO garantiza el cuidado de los usuarios del servicio del
comedor desde las 14:00 hasta las 16:00 horas de octubre a mayo y de 13:00 hasta las
15:00 horas en septiembre y junio.

e Elfuncionamiento del comedor se regira por el R.R.I. del Centro.

e La directora se reunira con las cuidadoras para analizar y valorar las distintas
actuaciones y el funcionamiento general de este servicio.

e La Comision de Comedor seguira el proceso del funcionamiento, incidencias y formas
de resolverlas.

¢ El Plan de funcionamiento del comedor para este curso (Anexo lll) se colgara en la pag.
web.

PROGRAMA MADRUGADORES

N° de alumnos que solicitan el servicio: 87

N° de cuidadoras: 4

Horario De 7:30 a 9:00 horas.

Espacio Sala de Usos Multiples.

e El equipo directivo del centro se encargara de la coordinacion con este servicio y las
monitoras.

e El plan de funcionamiento del programa madrugadores (Anexo V) se colgara en la pag.
web del centro.

NORMAS GENERALES DE FUNCIONAMIENTO DE ESTOS SERVICIOS

e Con independencia de otras normas propuestas por las organizaciones de los
servicios para ser observadas en su desarrollo y que deben ser puestas en
conocimiento del equipo directivo del centro y sometidas a su aprobacion, seran el
R.R.I. y normativa vinculada a las reglas superiores que deben regir el
funcionamiento de estas actividades.

e EI personal al frente de la actividad o del servicio, ejercera la maxima
responsabilidad en cuantas eventualidades pudieran surgir. Queda absolutamente
claro que LA SEGURIDAD DEL ALUMNADO ES OBJETIVO PRIORITARIO a todas
estas consideraciones. Por este motivo, el alumnado adscrito a cualquiera de estas
actividades o servicios NUNCA PODRA ESTAR DESCONTROLADO O SOLO desde
su inicio y hasta su finalizacién, no pudiendo en ningun momento y bajo ninguna
circunstancia salir del recinto escolar.

e Los padres de los alumnos usuarios seran los responsables de entregar sus hijos a
las cuidadoras de Madrugadores.

e En caso de accidente o incidencia grave el Equipo Directivo sera avisado. Del mismo
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' modo se avisara a las familias de los alumnos afectados.

11.- PLAN DE FORMACION DEL PROFESORADO

PLAN DE FORMACION DEL PROFESORADO

El profesorado del centro participara en la siguiente formacion

Itinerario 1. “Integracién didactica de las TIC: adquisicion de la competencia digital”.

Seminario: “PROYECTO CoDiCe TIC: Crear situaciones de aprendizaje en la radio escolar”

Seminario: “PROYECTO CoDiCe TIC: Crear situaciones de aprendizaje a través de la
| produccion de cortometrajes en el aula”.

Itinerario 2. “Desarrollo del Proyecto Bilingiie de centro”.

Grupo de Trabajo: “Desarrollo del Proyecto Bilinglie de centro”.

Itinerario 3. “Atencién a la Diversidad en el centro”.

Seminario: “Atencion al alumnado con deficiencia auditiva”.

OTRA FORMACION
PLAN DE APOYO PROVINCIAL DE INTEGRACION DIDACTICA DE LAS TICA

El centro tiene la Certificacion CoDiCe TIC Nivel 4 y ha solicitado para este curso el apoyo
y asesoramiento del Plan de Apoyo de Integracion de las Tecnologias de la Informacién,
Comunicacion y Aprendizaje 2023-2024 del Area de Programas Educativos.

La integracion curricular de las tecnologias de la informacién, comunicacion y aprendizaje
hace imprescindible establecer en los centros:

o Criterios de organizacion didactica y tecnoldgica de la accion docente con los
recursos digitales.

e Contextualizar pautas para el uso de las tecnologias de la informacion vy
comunicacion en los procesos de ensefianza y aprendizaje en las distintas areas a
fin de lograr centros digitalmente competentes.

e Disefiar y desarrollar materiales y unidades didacticas en entornos mediados con
TIC. Favorecer el uso seguro y confiable en el ambito educativo.

e Impulsar la innovacion metodologica a través del uso reflexivo de las tecnologias de
la informacién, comunicacion y aprendizaje.

PRACTICUM

El colegio Sierra de Atapuerca es un centro de formacion de practicas. Varios maestros
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estan acreditados como tutores de practicas vinculados a la realizaciéon de las practicas de
las ensefianzas universitarias de Grado en Educacion Infantii y Grado en Educacién
Primaria.

Este curso acogeremos a alumnos para el desarrollo del Practicum impulsando el trabajo
de colaboracion entre universidades y nuestro centro.

12.- EDUCACION INFANTIL
EDUCACION INFANTIL

COMPONENTES DEL CICLO:

Rosa Corral Cubillo, Angela Ballano Andrés, M.2 Piedad Margarita Becerril Diego, M? Pilar Esteban
Zorita, Sonia Esteban Terrero, Angeles Barroso Gonzatez, M.2 Ascensién Sanz Molinero (profesora
de apoyo, TIC y psicomotricidad), Maria de la Concepcion Sierra Serrano (ATE), Blanca Carmen
Marcos Martinez (Apoyo CLAS y coordinadora) y Juan Diego Ortiz Izquierdo.

LUGAR DE REUNION: Aula de 4 afios B

Se lleva a cabo la programacién del proceso de adaptacion (ANEXO [V) segun normativa vigente.

ACCION TUTORIAL

REUNIONES GENERALES ENTREVISTAS TUTORIA
INDIVIDUALES
o Primer trimestre e Cuando la tutora ¢ Lunes: segundo de Educacién
v 3afios: 5de considere necesario Infantil.
septiembre y 25 de hablar con los padres para B
octubre tratar aspectos. ¢ Martes: tercero de Educacién
¥ 4 afios: 2 octubre relacionados con el Infanti.
v" 5 afos: 3 octubre ey 3 o B
e Segundo trimestre * Miercoles: primero de Educacion
v 3afios: 24 enero e Cuando soliciten los Infantil.
7 4aflos: 22febrero | padres realizar esta El horario ser de 17,00 a 18,00.
DS entrevista. Deben
o Tercer trimestre solicitarla previamente.
v 3 afos: 29 mayo
v' 4 afios: 27 mayo
v 5 afos: 28 mayo

ALUMNADO CON NECESIDADES DE APOYO EDUCATIVO

e 3 anos: dos alumnos. Un alumno con deficiencia visual atendido por ONCE y otro alumno
ACNEE con retraso madurativo atendido por PT y AL.

e 4 afos: una alumna de apoyo CLAS y un alumno con retraso de lenguaje que recibe apoyo
de AL.
5 afios: dos alumnos de apoyo CLAS, un alumno con deficiencia visual atendido por ONCE
y otro alumno que acude en escolarizacion combinada con el centro Alba y recibe en este
centro apoyo de AL e ILSE.
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PRIMER CICLO

COMPONENTES:

Maria Garcia Saseta (coordinadora), M Teresa Ganzo Pérez, Elena Ferrero Villares, M Henar
Santos Sanz, Marta Mate lbafiez, Sonia Santidrian Calzada, Sagrario Martinez Alonso, Patricia
Cirbian lllera y Ascensién Carabaza Marin.

LUGAR DE REUNION: Aula de 2°B

ACCION TUTORIAL

REUNIONES GENERALES |

ENTREVISTAS
INDIVIDUALES

TUTORIA

e Primer trimestre.
v" 1° EP: 5 octubre
v 2°EP:23y25de
octubre
e Segundo trimestre
v 1° EP: 1 de febrero
v 2°EP:5y7de
febrero
e Tercer trimestre
v 1° EP: 8 de mayo
v’ 2°EP: 6y 7 de mayo

e Alo largo del curso
realizaremos todas las
reuniones individuales que
sean necesarias, bien
porque lo solicite el tutor o
las familias. Se realizaran
a través de medios
presenciales.

e En septiembre y junio las tutorias
seran los lunes de 13:00 a 14:00
horas.

De octubre a mayo:

1°A: Miércoles de 16:00 a 17:00
1°B: Jueves de 16:00 a 17:00

2°A: lunes de 17:00 a 18:00

2°B: miércoles de 17:00 a 18:00
2°C: lunes de 17:00 a 18:00

"ALUMNADO CON NECESIDADES DE APOYO EDUCATIVO

En primero A: 1 alumno AL y 1 alumno apoyo ONCE
En primero B: 1 alumno PT y AL y 1 alumna AL.

En segundo A: Dos alumnos de PT y AL, dos alumnas de AL y 1 compensatoria.
En segundo B: Dos alumnos que reciben apoyo de PT y AL.

En segundo C: Dos PT y AL, uno compensatoria y uno Apoyo Class.

SEGUNDO CICLO

COMPONENTES:

Cristina Anton Bartolomé (3°A), Yolanda Serrano Varona (3°B) Ménica Lépez Rubio(4°A), Nuria
Ibafiez Lépez (4°B), Concepcién Villaverde Estébanez (Religion), Noelia Lépez Pineda (bilingie)
(coordinadora), M2 Adelaida Gutiérrez Gémez y Ana Navazo Lépez (PT)

LUGAR DE REUNION: AULA DE 4° B

ACCION TUTORIAL

REUNIONES GENERALES

ENTREVISTAS
INDIVIDUALES

TUTORIA
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3°A, B

e 1°trimestre
e 2°trimestre
e 3°trimestre

: 2 de octubre
: 29 de enero
: 13 de mayo

e Unaal cursoy las que
sean necesarias, a
demanda de los padres
0 maestros.

3°Alunes de 17:002 18:00 h.
3° B jueves de 16:00 a 17:00 h.

4°A B

e 1°trimestre
o 2°trimestre
e 3°trimestre

: 4 de octubre
: 31 de enero
: 15 de mayo

e Unaalcursoy las que
sean necesarias, a
demanda de los padres
0 maestros.

Miércoles de 16:00 a 18:00 h.

|
' ALUMNADO CON NECESIDADES DE APOYO EDUCATIVO

e 3°A: Un alumno de AL

e 3°B: Unalumnode ALy PT.

e 4°B: 1 alumno de compensatoria y 1 alumno de AL.

TERCER CICLO

COMPONENTES: Patricia Gonzalez Garcia (5° A), Daniel Arévalo Sosa (5°B), Silvia Sancha Llano
(6°A), Beatriz Diez del Hierro (6°B), Eva Cantero Gutiérrez (EF), Silvia Alonso Santamaria (Ed.
Compensatoria) Luis Angel Lozano Garcia (Musica, coordinador de ciclo).

LUGAR DE REUNION: AULA DE 5° B

ACCION TUTORIAL

REUNIONES GENERALES

ENTREVISTAS
INDIVIDUALES

TUTORIA

5°AyB

e 1°trimestre
e 2°trimestre
e 3°trimestre

: 5 de octubre
: 24 de enero
: 16 de mayo

e Unaal cursoy las que
sean necesarias, a
demanda de los padres
0 maestros.

5°A. Jueves, de 16:00 a 17:00.

5°B. Miércoles, de 16:00 a 17:00.

6°Ay B

e 1°t{rimestre
e 2°trimestre
e 3°{rimestre

: 3 de octubre
: 30 de enero
: 14 de mayo

e Unaalcursoylas que
sean necesarias, a
demanda de los padres
0 maestros.

6°A. Jueves, de 16:00 a 17:00.

6°B. Martes, de 16:00a 17:00

ALUMNADO CON NECESIDADES DE APOYO EDUCATIVO

5° A: dos alumnos de PT/AL, y uno de E. Compensatoria.

5° B: Un alumno de PT/AL, uno de AL y uno de Educacién Compensatoria.
6° A: Tres alumnos de Educacion Compensatoria
6° B: Un alumno de AL e ILSE y dos de Educacién Compensatoria.

Pagina37




PROGRAMACION GENERAL ANUAL  CURSO 2023-2024 CEIP SIERRA DE ATAPUERCA

14.- SECCION BILINGUE: INGLES

SECCION BILINGUE: INGLES

RESPONSABLES: Sonia Santidrian Calzada (Coordinadora), Nuria Ibafiez Lépez,
Moénica Lopez Rubio,Maria Garcia Saseta, Noelia Lopez Pineda, Patricia Cirbian lllera.

Se introducira Literacy de manera progresiva, dentro de la programacion del area de
Lengua Extranjera Inglés, desde Educacion Infantil, lo que facilitara la adquisicion posterior
de los contenidos de las areas trabajadas en inglés.

De esta forma se impulsara la puesta en marcha del Proyecto de Seccion Bilingle Inglés
en el centro.

Se trabajara con un documento compartido que favorece la coordinacion entre el area de
science y el resto de areas.

Pondremos en marcha el plan de acogida para informar al nuevo profesorado de las
metodologias llevadas a cabo en nuestro centro.

Se continuara con el uso de learning stations en el area de Natural Science.

15.- ESPECIALIDADES

AREA DE MUSICA

Responsable: Juan Diego Ortiz Izquierdo

Actividades:

22 de noviembre: Santa Cecilia
22 de diciembre: Cantada en la catedral.
Participar en el Proyecto Cantania 2024 “El naufragio”, con el alumnado de 5° de EP.

Dia de la Paz: grabacion de una cancién conjunta para todo el colegio o videoclip.

AREA DE EDUCACION FiSICA

RESPONSABLES: Daniel Arévalo Sosa (1°A, 1°B, 2°AY 2°C), Maria Garcia Saseta (2°B EP) y
Eva Cantero Gutiérrez (3°, 4°, 5° y 6° EP).

ACTIVIDADES

Durante este curso desde el area de Educacion Fisica se realizaran diferentes actividades, las
cuales se han especificado dentro de los apartados asignados a cada uno de los ciclos, dentro de
esta Programacion General Anual.

A nivel de centro, desde nuestra area, organizaremos la “X| Semana del Deporte”, esta actividad se
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llevara a cabo durante la Ultima semana del curso escolar.

\ AREA DE RELIGION CATOLICA

RESPONSABLE: Concepcion Villaverde Estébanez

"ACTIVIDADES:

Participacion en el Concurso religioso escolar. Curso 6° de Educacién Primaria.

| Salida cultural-religiosa en el tercer trimestre con el alumnado de 6° de Educacion Primaria.

Pagina39



ANEXOS



Y Junta de
Castilla y Ledn

CONSEJO ESCOLAR:
PRESIDENTA: Ascension Carabaza Marin

Fomento a la igualdad
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Henar Sunz Santos Angel Guticrrez Dies Econdmica "

|

|

i
Sonia Esteban Terrero Patricia Cartas Pascua (AMPA) !
1
I
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ANEXO Il

R

CEIP SIERRA DE ATAPUERCA
Direccion: C/ Alicante,3. 09001 Burgos

Teléfono 947261257

!
_“BURGOS" _

ﬁ
v B Junta de Correo Electronico: <09001013@ educa.jeyl
- 4 orrco Electronico: < cduca.jcyl.es >
! Castilla y Leén . i e s
. Pig, Web: hitpy/ieipsicrrad puerea.centros.educajevl.es
COMSEJETIA DE COUCALION

CEIP
SIERRA DE ATAPUERCA

PLAN DE FUNCIONAMIENTO DEL

COMEDOR ESCOLAR

CURSO 2023-2024

A



PLAN DE FUNCIONAMIENTO DEL COMEDOR ESCOLAR CEIP SIERRA DE ATAPUERCA

SERVICIO DE COMEDOR.-

En nuestro centro el comedor escolar es atendido por la empresa de comedores
escolares Ausolan-lgmo en modalidad de catering.

El comedor escolar es un servicio complementario de caracter educativo previsto en el
articulo 82.2 de la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

Viene regulado a través de la siguiente legislacion:

o DECRETO 20/2008, de 13 de marzo, por el que se regula el servicio publico de
comedor escolar en la Comunidad de Castillay Leon (BOCyL 19-03-2008)

« ORDEN EDU/693/2008, de 29 de abril, por la que se desarrolla el Decreto
20/2008 de 13 de marzo, por el que se regula el servicio publico de comedor
escolar (BOCyL 02-05-2008 y Correccion de errores BOCylL 05-06-2008;
Modificado por ORDEN EDU/288/2015, de 7 de abril y ORDEN EDU/748/2016,
de 19 de agosto)

En esta legislacion se detallan sus modalidades, dotacién de medios y personal,
financiacidn general, previsiones de subvencion para el alumnado, caracter educativo,
colaboracién de los alumnos y “ratios” aplicables para la asignacién de personal de
asistencia directa a los comensales segun los distintos tramos de edades.

En nuestro colegio entendemos el comedor como un servicio que se oferta a la
comunidad educativa para atender las necesidades que puedan surgir. Al matricular un
alumno en el centro no debe entenderse la garantia de ser atendido por dicho servicio.
El consejo escolar, cada afio, teniendo en cuenta la demanda que exista y los medios
con los que se cuentan, adoptaran las decisiones necesarias relativas al nimero de
plazas.

El precio sera fijo diario y vendra estipulado por la JCYL., el impago del recibo sera
causa de pérdida del servicio.

Las altas, bajas y modificaciones del servicio de comedor se notificaran en la secretaria
del centro.

Teniendo en cuenta todo ello, se aprueba el siguiente Reglamento.
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PLAN DE FUNCIONAMIENTO DEL COMEDOR ESCOLAR CEIP SIERRA DE ATAPUERCA

REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DEL
COMEDOR ESCOLAR
DEL
CEIP SIERRA DE ATAPUERCA

Los objetivos para el buen funcionamiento de nuestro comedor seran:

v' Fomentar la adquisicién de habitos de correcta alimentacion e higiene en la
infancia.

v Desarrollar la adquisiciéon de habitos sociales, normas de urbanidad y cortesia y
correcto uso y conservacion de los utiles de comedor.

v" Fomentar actitudes de ayuda y colaboracién entre los compafieros, prestando
especial atencion a los mds pequerios y en las labores de puesta y recogida del
servicio.

v Fomentar actitudes de convivencia y solidaridad.

v' Desarrollar actividades de libre eleccién y lidicas que contribuyan al desarrollo
de la personalidad y al fomento de habitos sociales y culturales.

Obligaciones de los alumnos:

e Respetar el orden de entradas y salidas.

e Dejar las mochilas y cazadoras en la sala de usos multiples con orden.

e Respetar las pertenencias de otros. Prohibido enredar en materiales de uso
comun de dicha sala ni de otros compafieros.

e Presentar un comportamiento educado con el personal de comedor.

e Entrar al comedor debidamente aseados y siempre con las manos lavadas.

e Evitar tocar cubiertos, vasos o platos antes de servir la comida.

e Solicitar educadamente lo que necesitan. No se grita para pedir las cosas.

e Se respetara siempre a los companeros y se ayudara de forma especial a los
mas pequefios.

e No se juega en el comedor.

e No se estropea voluntariamente la comida.

e Comer de todo, aunque sélo sea un poco y en tiempo limitado.

e Evitar mancharse.

e Las cuidadaras son la mayor autoridad en el periodo de comedor (comida y
juego). Se mantendra una actitud de respeto hacia ellas.
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(-

e Los alumnos usuarios de este servicio estaran sujetos a las normas del
Reglamento de Régimen Interno del centro.

¢ Nunca podran salir del colegio en tiempo de comedor solos.

e Los alumnos de educacion infantil usaran babero.

LOS ALUMNOS QUE INCUMPLAN EL REGLAMENTO PODRAN PERDER EL DERECHO DE
ESTE SERVICIO

Los alumnos que falten a las obligaciones anteriores podran ser apercibidos por las
monitoras de comedor. Redactaran un parte que haran llegar al equipo directivo que,
a su vez informard a las familias. Se aplicaran las sanciones que recoja el Reglamento
de Régimen Interno del centro pudiendo llegar a perder el derecho al uso de dicho

servicio.

Las familias tendran en cuenta que:

La organizacion del servicio de comedor escolar, asi como la gestién de las ayudas de
comedores se apoya en la Aplicacion de Comedores Escolares, a la que se accede a
través del portal de educacion y que ofrece la posibilidad a todos los usuarios del
servicio de registrarse y asi acceder a su solicitud (y a todas las solicitudes incluidas
dentro de la misma unidad familiar) y a un amplio abanico de servicios e
informaciones.

La direccidn para entrar en la aplicacion es http://comedoresescolares.jcyl.es, y para
acceder es necesario nombre de usuario y clave, que se facilitan llamando al teléfono
de atencion al ciudadano 983 327 850 (012).

Entre las opciones que se ofrecen a través de la aplicacion informatica a las familias
estan:

e Solicitud on-line de la plaza de comedor escolar, asi como modificacion de la
misma y renovacion anual.

» Solicitar dias de servicio de comedor (para usuarios esporadicos), cancelacién
de dias de servicio (en plazo adecuado) y solicitud de dietas especificas.

o Solicitud anual de ayudas de comedor escolar, y en su caso, confirmacion de
borradores de ayuda de comedor escolar.

e Consulta del ment mensual ofrecido en cada centro escolar.

e Consulta de la facturaciéon mensual del servicio de cada comensal.

e Cumplimentacién de las encuestas de satisfaccion del servicio de comedor.

¢ Avisos e informaciones importantes a través de la aplicacion.
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Otros asuntos a tener en cuenta

e Lainscripcidn a este servicio tiene caracter anual y es voluntario.

e El pago se realizara por meses completos y mediante domiciliacion bancaria. No
se descontaran dias de ausencia, sin ser comunicados al 012.

e En caso de salidas (excursiones) la empresa adjudicataria del comedor no
preparara comidas de campo ni bocadillos.

e Los padres notifican las ausencias en el 012.

e Si necesitan que el alumno salga del centro en este periodo de comedor,
deberan personarse a recogerlo. Solo se iran con los padres o tutores legales
o persona debidamente acreditada (autorizacién escrita con DNI).

e No estd permitida la entrada de adultos ajenos al servicio a las instalaciones
del comedor.

e Los medicamentos son peligrosos. Por ello debe organizarse su horario de
tomas de manera que no coincidan con el de comedor.

e El personal de comedor colabora con los alumnos que asisten a actividades
extraescolares.

o Sialgun alumno, teniendo actividad extraescolar, es recogido a la salida
del servicio, deberd comunicarse para conocer que la falta en la
actividad extraescolar estd fundamentada.

o Deben conocer la actividad extraescolar a la que estan apuntados cada
dia. Si lo ven necesario que lo traigan anotado en su agenda para evitar
confusiones.

e El personal de atencion y vigilancia del comedor es un elemento mas de la
comunidad educativa y autoridad en el desempefio de sus funciones, por lo que
se les debe absoluto respeto. Su responsabilidad se centra en el cuidado vy
atencién general de todos los usuarios, por lo que no se les puede exigir una
atencion individualizada a cada nifio.

e Esla direccion del centro la responsable ultima del correcto funcionamiento del
comedor, por lo que serda a ella a quien habran de dirigirse cuantas
reclamaciones pudieran existir a fin de canalizarlas adecuadamente con vistas a
su resolucion. No es a la empresa adjudicataria a quien se debe recurrir.

e Las monitoras anotan todas las incidencias ocurridas y se las comunican al
equipo directivo. Incidencias ocurridas desde las 14:00 hasta la hora de salida
del comedor.

e Se avisara a la familia en los casos que sea necesario, y si la conducta del
alumno no cambia podra ser expulsado/a del servicio de comedor.

e Sila falta es grave se podra privar de este servicio sin necesidad de avisar con
dias de antelacion, la expulsién.
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Personal de comedor

Funciones

e Favorecer la creacidon en el alumno de habitos correctos de alimentacion vy
comportamiento correcto en el comedor. Disciplina, obediencia y respeto.

e Vigilar el recreo anterior y/o posterior a la comida.

e Anticipar soluciones en la organizacién de este servicio, presentandolas al
equipo directivo para su consideracion.

e Relacionarse con los tutores/as para informarles sobre las incidencias y
comportamiento de los alumnos.

e Comunicarse con los padres cuando surja cualquier incidente.

e Anotar el registro de las faltas de disciplina y/o respeto, las incidencias
ocurridas diariamente.

e Comunicar a la direccion del centro las incidencias ocurridas.

Criterios de seleccidon de usuarios

En caso de seguir creciendo el nimero de usuarios de forma que implicara que las
condiciones de acceso al servicio no fueran las dptimas, se adoptaran las decisiones
relativas al numero de plazas ofertables asi como las condiciones de acceso a las
mismas conforme a la legislacion vigente que se explica a continuacidn.

El nimero real de comensales permite, tras la autorizacién de la Direccion Provincial
de Educacion de Burgos, funcionar con un turno.

Actualmente prestan servicio nueve cuidadoras y una reponsable del office.

ORDEN EDU/748/2016, de 19 de agosto
«Articulo 16. Periodo de funcionamiento.

1. El periodo ordinario de funcionamiento del comedor escolar se extenderd
desde el primer dia lectivo del curso escolar, de acuerdo con el calendario aprobado
por la Administracién educativa, hasta el tltimo dia lectivo del curso.

2. Cualquier variacion en el periodo ordinario de funcionamiento del comedor
escolar debera aprobarse por el director del centro, previa comunicacion al consejo
escolar, y remitirse a la Direccién Provincial de Educacion correspondiente, que lo
notificara al concesionario o titular del establecimiento adjudicatario, con una
antelacién minima de dos meses al periodo en que deba aplicarse dicha variacion.».

Tres. Se afaden los apartados 3, 4 y 5 en el articulo 17 que quedan redactados
como sigue:
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«3. Si en la aplicacién del articulo 16 hubiese empates que impidan ajustar el
nimero de solicitudes al de las plazas existentes se aplicaran los siguientes criterios de
prioridad:

a) Dentro de los alumnos miembros de familia numerosa se dard prioridad a quienes lo
sean de familias numerosas de categoria especial y después a los que sean de
categoria general.

b) Dentro del resto de los alumnos beneficiarios de ayudas de comedor escolar se aplicard
el siguiente orden de prioridad:

1.2 Beneficiarios en régimen de acogimiento.

2.2 Beneficiarios victimas de violencia de género.

3.2 Beneficiarios victimas de terrorismo.

4.2 Beneficiarios por grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento.
5.2 Beneficiarios por situacién carencial especifica.

6.2 Beneficiarios del 100 por ciento por renta.

7.2 Beneficiarios del 75 por ciento por renta.

8.2 Beneficiarios del 50 por ciento por renta.

4. Si dentro de cada uno de los colectivos de beneficiarios de ayudas persistiera el
empate la adjudicacién de plaza se resolverd mediante el orden alfabético de los apellidos
del alumnado afecto, de acuerdo con el resultado del sorteo publico celebrado
anualmente para la admision de las ensefianzas de segundo ciclo de educacidn infantil,
educacién primaria, educacién secundaria obligatoria y bachillerato.

5. Una vez establecidas al inicio de curso las plazas autorizadas, el resto de
solicitantes podrdn hacer uso del comedor escolar como esporadicos de acuerdo con las
plazas que cada dia puedan quedar libres como resultado de cancelaciones correctamente
solicitadas, cubriéndose por riguroso orden de solicitud.»

Para un mejor seguimiento el Consejo Escolar tiene nombrada
una comisién.

Este plan de funcionamiento estd aprobado en la Programacion
General Anual del centro.
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SERVICIO DE MADRUGADORES

En nuestro centro el servicio de madrugadores es atendido por la empresa SENIOR,
Servicios Integrales.

El servicio de madrugadores es un servicio complementario de cardcter educativo
encaminado a la conciliacién de la vida familiar con la laboral consistente en la
ampliacién del horario de apertura del centro, durante todos los dias lectivos, para la
atencion del alumnado.

Se desarrolla en el periodo anterior al inicio de las actividades docentes sin que su
duracidn pueda ser superior a 90 minutos.

Viene regulado a través de |a siguiente legislacién:

o DECRETO 29/2009, de 8 de abril, por el que se regulan los programas de
conciliacién de la vida familiar, escolar y laboral en el ambito educativo (BOCyL
15-04-2009)

e ORDEN EDU/736/2014, de 21 de agosto, por la que se desarrollan los
programas de conciliacién de la vida familiar, escolar y laboral en el ambito
educativo «Madrugadores» y «Tardes en el Cole» (BOCyL 29-08-2014)

e ACUERDO 39/2017, de 24 de agosto, de la Junta de Castilla y Ledn, por el que
se aprueban los precios por participacion en los programas «Madrugadores» y
«Tardes en el Cole» durante los cursos escolares 2017/2018, 2018/2019,
2019/2020y 2020/2021 (BOCyL 25-08-2017)

Para poder ser usuario de estos Programas, los padres o tutores deberan acreditar la
necesidad de conciliar la vida familiar y laboral.

PLAZOS DE SOLICITUD.

En el supuesto de usuarios HABITUALES:

1.- Para alumnos ya matriculados en el centro en el curso escolar anterior a
aquel para el que se presenta la solicitud.

2.- Para alumnos de nueva matriculacion en el centro en el curso escolar para el
que se presenta la solicitud, en el momento en que formalicen la matricula.



3.- Cuando la necesidad de conciliar la vida familiar, escolar y laboral
sobrevenga en un momento posterior a los establecidos, en cualquier
momento durante el curso escolar en que se vaya a hacer uso del programa.

En el supuesto de usuarios ESPORADICOS, con una antelacién minima de tres dias
lectivos a la fecha solicitada de asistencia.

El precio sera fijo y vendra estipulado por la JCYL.

Teniendo en cuenta todo ello se aprueba el siguiente Reglamento.

REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DEL PROGRAMA
“MADRUGADORES”
DEL
CEIP SIERRA DE ATAPUERCA

En la actualidad estan dados de alta en el servicio 87 alumnos y trabajan 4
monitoras de la empresa SENIOR, Servicios Integrales.

Horario: de 7:30 a 9:00 h.
Se accede por la puerta principal.

Personal encargado del Programa MADRUGADORES:

Las funciones que desempeifia este personal son, al menos, las siguientes:

e Desarrollo de su programacion.

e Presencia fisica desde el inicio del periodo de la ampliacion
horaria hasta el comienzo de la jornada escolar habitual.

e Cuidado, atencion, vigilancia y dinamizacion de los
alumnos.

e Desarrollo de las actividades extraescolares.

e Control diario de la asistencia de los alumnos destinatarios.

e Alas 9:00h dejan a los alumnos de Educacién Primaria que
se incorporan a sus aulas y acompanando a las mismas a
los dluminos de Educacion Infantil.



Normas

Con independencia de otras normas propuestas por las organizaciones de los servicios
para ser observadas en su desarrollo y que deben ser puestas en conocimiento del
equipo directivo del centro y sometidas a su aprobacion, seran el R.R.Il. y normativa
vinculada a las reglas superiores que deben regir el funcionamiento de estas
actividades.

El personal al frente de la actividad o del servicio, ejercerd la maxima responsabilidad
en cuantas eventualidades pudieran surgir.

El personal al frente de este servicio es la mayor autoridad en el periodo de
madrugadores. Se mantendra una actitud de respeto hacia ellas.
Queda absolutamente claro que LA SEGURIDAD DEL ALUMNADO ES OBJETIVO

PRIORITARIO a todas estas consideraciones. Por este motivo, el alumnado adscrito a
cualquiera de estas actividades o servicios NUNCA PODRA ESTAR DESCONTROLADO O
SOLO desde su inicio y hasta su finalizacién, no pudiendo en ningiin momento y bajo
ninguna circunstancia salir del recinto escolar.

Al finalizar la actividad, el monitor no podra abandonar el Centro sin haber entregado
los alumnos de Educacién Infantil a sus profesores respectivos en su aulas y
asegurandose de que los alumnos de Educacién Primaria se dirijan con su grupo a su
aula.

Los padres de los alumnos usuarios seran los responsables de entregar sus hijos a las
cuidadoras de Madrugadores en el tramo horario marcado.

En caso de accidente o incidencia grave el equipo directivo serd avisado con urgencia
utilizando los teléfonos de localizacion. Del mismo modo se avisara a las familias de los
alumnos

Responsables del programa.

El coordinador de la empresa.
La responsable de las monitoras.
El equipo directivo se encarga de:

e Velar por el normal desarrollo y cumplimiento del servicio.
e Informar a las familias de los alumnos.
e Realizar el seguimiento y evaluacion del programa.

Actividades a desarrollar.

Durante el periodo de ampliacion horaria, las actividades que se desarrollan tienen
caracter extraescolar. Se ajustan a la programacion de actividades aprobada por la
Direccién General de Educacion (animacion lectora, manualidades, audiovisuales,
juegos, etc.), teniendo por objeto la mejora del servicio educativo y la atencion a los
alumnos en aspectos relacionados con areas socioculturales y ludicas.



Este plan de funcionamiento esta aprobado en la
Programacion General Anual del centro.
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ANEXO YV

PLANIFICACION DEL
PROCESO DE ADAPTACION DEL ALUMNADO DE SEGUNDO CICLO DE
EDUCACION INFANTIL QUE SE INCORPORA POR PRIMERA VEZ AL CENTRO
CURSO 2023/2024

Cuando llega el momento de iniciar la escolaridad hemos de tener en cuenta el
PROCESO DE ADAPTACION DE LOS NINOS-AS AL CENTRO EDUCATIVO.

El ingreso en la escuela supone para el nifio un gran cambio; sale de su mundo
familiar donde se le procura un ambiente de seguridad en el que se siente protegido y
centro de atencién familiar. La entrada en el mundo escolar hace que tenga que
relacionarse en un espacio diferente, con muchos nifios y adultos a los que desconoce.

Esta separacién mutua nifio-familia y la manera de como se resuelva sera
trascendente en el proceso de adaptacion. También los maestros tendremos que

adaptarnos a nuestros nuevos alumnos: a sus particularidades, costumbres y ritmos.

OBIJETIVOS:

v DESARROLLAR CON AUTONOMIA LAS ACTIVIDADES Y RUTINAS COTIDIANAS: poner
y quitar la bata y el abrigo, ir solo al bafio, etc.

v/ DESARROLLAR HABITOS DE HIGIENE: Sonarse la nariz cuando es preciso, lavarse las
manos, recoger los restos del almuerzo, etc.

v" DESARROLLO MOTRIZ: conocimiento de su cuerpo y sus posibilidades de accién,
adquirir una progresiva coordinacion general y coordinacién fina.

v DESARROLLAR EL LENGUAJE ORAL CON CORRECCION: expresarse correctamente (no
lenguaje infantil), saber escuchar y respetar el turno en las conversaciones, etc.

v DESARROLLAR HABITOS DE ORDEN Y LIMPIEZA: Ser cuidadoso y ordenado con el
material de clase, colocar y recoger los juguetes, colocar sus prendas en el perchero,

etc.
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v" CONOCER EL ESPACIO DEL AULA Y DEL CENTRO MAS HABITUALES.

v IDENTIFICAR LAS DISTINTAS RUTINAS Y NORMAS DEL AULA Y RESPETARLAS.

v" CONOCER LOS DISTINTOS MATERIALES DEL AULA Y SUS POSIBILIDADES DE JUEGO -
TRABAJO.

v" DESARROLLAR HABILIDADES SOCIALES: ayudar, compartir, pedir por favor, dar las

gracias.

ESTRATEGIAS METODOLOGICAS EN EL AULA Y EN CASA
v’ Creacion de un ambiente calido, acogedor y seguro.

v’ Establecer una relacién socio-afectiva entre el nifio/a y el docente.

v Cuidar los momentos de acogida y salida, recibiéndolos con agrado, hablando
con los padres sobre el transcurso de la jornada.

v Laactividad base sera el juego libre y espontaneo con los otros nifios y nifias para
favorecer asi la comunicacion, los habitos, la interrelacion, etc.

v Se pedird a la familia que refuerce aquellos aspectos que sean necesarios para la

mejor adaptacion del nifio-a la escuela.

TEMPORALIZACION

El proceso de adaptacion se desarrollara a lo largo de las dos primeras semanas de
septiembre.

Realizaran el periodo de adaptacidn, las familias que lo manifiesten, flexibilizandose
el horario para conseguir la mejor adaptacion acudiendo al centro las primeras horas de
la mafiana hasta las 11:45 horas o bien toda la jornada (desde las nueve de la mafiana a
las 13:00 horas, que finaliza la jornada).

Los padres deben comprometerse a llevarlo a cabo durante el tiempo que dura dicho
proceso. Por lo tanto, las opciones, del 7 al 21 de septiembre, seran:

e Jornada completa (de 9:00 a 13:00 horas).

e Jornada reducida (de 9:00 a 11:45 horas).
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ACTIVIDADES:

Las actividades a realizar con los nifios-as en el proceso de adaptacion seran
cortas y variadas procurando en todo momento que se relacionen entre siy con el tutor
/a.

Entre las actividades a realizar durante este proceso propondremos:

1.- Exploracion y juego libre por el aula y patio, con el fin de descargar emociones,
sentimientos y angustias propias de estos momentos.

2.- Conocimiento del aula; de las distintas zonas y rincones, aprendiendo el nombre de
los distintos materiales y a utilizarlos adecuadamente.

3.-Presentacién, tanto de la tutora y especialistas que intervendran en el aula, como de
sus compafieros/as.

4.- Juegos y canciones para aprender el nombre.

5.-Manipulacion de diferentes materiales.

6.-Cantar canciones.

7.-Narracién de cuentos.

8.-Fichas individuales de coloreo, pegar trocitos de papel, introduciendo alguna de las
técnicas plasticas mas sencillas, etc.

9.- Introduccién de las normas que regiran la convivencia en el aula, patio y espacios

comunes, asi como de las rutinas y habitos.

La clase presentara un aspecto alegre y acogedor, el material se ira sacando poco

a poco explicando cémo deben usarlo y donde se guarda.

EVALUACION:
Diariamente, en nuestro anecdotario, vamos reflejando los aspectos mas
significativos de cada nifio. Ademas, iremos teniendo tutorias individuales con las

familias para que nos cuenten aspectos relevantes de sus hijos.

e
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COLABORACION E IMPLICACION DE LAS FAMILIAS

En dicho proceso es muy necesaria la colaboracién de los padres, ya que la
adaptacion de su hijo o hija viene determinada, en gran medida, porque asuman la
separacién; sus temores, expectativas, su ansiedad, su seguridad o inseguridad, y su
grado de confianza en las posibilidades del nifio y en las garantias del centro, ya que
todos sus temores pueden ser transmitidos a través de diversas manifestacionesy a su
vez captados por sus hijos como algo negativo hacia la escuela. En la primera reunién

general les daremos unas pautas para que dicho proceso sea positivo.



PLANES



CEIP SIERRA DE ATAPUERCA CURSO 2023-2024

PLAN DE CONVIVENCIA

RESPONSABLE: Blanca Marcos Martinez

OBJETIVOS GENERALES

Acoger al nuevo alumnado y profesorado del centro.

Favorecer un buen clima de convivencia en el centro, promoviendo actitudes de
respeto y tolerancia dentro de los principios democraticos de la convivencia.

Concretar los derechos y deberes de todo el alumnado.

Fomentar en el colegio valores y actitudes que promuevan la aceptacion y la acogida
de la diversidad, la no discriminacion y la equidad, consiguiendo la inclusion efectiva
de todo el alumnado.

Establecer medidas de prevencion del acoso escolar y la violencia de género.
Establecer normas claras de convivencia para los periodos de recreo,
desplazamientos, asi como en las aulas.

Potenciar el uso de normas de cortesia basicas (saludos, despedidas).

Educar para la convivencia pacifica y ordenada no sélo en el ambito escolar sino en
todas las situaciones.

Trabajar en la prevencion de los conflictos en los distintos sectores de la comunidad
educativa.

Aplicar estrategias de resolucién de conflictos y modificacién de conductas en casos
que se detecten.

Favorecer la resolucién pacifica de conflictos y aprender a utilizarlos como fuente de
experiencia de aprendizaje

Fomentar un uso responsable de las nuevas tecnologias.

Aplicar las medidas correctoras recogidas en el RRI, combinandolas con medidas de
resolucién basadas en soluciones dialogadas, democraticas y educativas.

Registrar los problemas de convivencia que consideremos importantes.

Implicar a toda la comunidad educativa (alumnado, claustro, familias...) en la

consecucion de eslos objelivos.
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Potenciar la comunicacién con las familias e implicar a éstas en el cumplimiento de
las normas de convivencia en el centro mediante la difusion del Reglamento de

Régimen Interno.

OBJETIVOS ESPECIFICOS PARA ESTE CURSO

Continuar utilizando la metodologia activa de aprendizaje cooperativo, fomentando el
respeto y colaboracion entre todos los miembros del grupo, valorando a todos como |
necesarios para conseguir un fin.

Realizar jornadas de sensibilizacion para acoger y comprender la diversidad del
alumnado del centro (dia del autismo y dia de la lengua de signos).

Se trabajara, de acuerdo con el plan TICA, un protocolo de uso de las nuevas
tecnologias con todos los miembros de la comunidad educativa. Donde se subraya
la importancia de usarlas con seguridad y respeto. Estan incluidos en el RRI los
pasos a seguir en caso de conductas contrarias a esas normas.

Mantener un clima de paz en todos los espacios educativos: aulas, patio, comedor y
espacios comunes.

Implementar en las aulas el Plan de Accién Tutorial.

Fomentar el apoyo y colaboracién entre alumnos de diferentes edades a través de
actividades internivelares.

Aplicar el protocolo ante situaciones de acoso escolar en caso necesario.

ACTIVIDADES

e Llevar a cabo las actuaciones del plan de acogida para el alumnado y
profesorado nuevo.

e Al principio de curso, todos los tutores recordaran las normas establecidas para
el periodo de clase, espacios comunes y recreo. Estas se iran recordando a lo
largo del curso.

e Colocar en las aulas carteles visuales con las normas de convivencia acordadas

con los alumnos/as en el grupo — clase.

e Los primeros dias de clase se realizaran actividades de convivencia y dinamicas

de grupo que favorezcan la acogida, la cohesion de grupo y un mejor|
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conocimiento entre los alumnos.

¢ Se realizaran actividades internivelares relacionadas con el tema comuan del
centro, para las cuales se entregara un cuadro organizativo en el que cada nivel
tendra sefalado el grupo con el que va a interactuar.

s Se utilizaran celebraciones como Navidad, Halloween, Dia de la Paz..., etc., asi

como el desarrollo del hilo conductor del centro (este curso es “Los Juegos
Olimpicos”) para fomentar la convivencia en el centro.

e Se celebrara un dia para concienciar y sensibilizar sobre el Trastorno del
Espectro del Autismo, ya que en el centro hay alumnado con esta condicion y
sobre la lengua de signos, al ser un centro preferente de alumnado con
discapacidad auditiva.

e Se volvera a celebrar la Semana del Deporte, ya que es una actividad con mucha
aceptacién entre el alumnado y el profesorado.

e Si fuera necesario se aplicara protocolo del plan ante situaciones de acoso
escolar.

e Dinamizar el patio ensefiando y recordando con los alumnos posibles juegos que
puedan disfrutar y organizar competiciones en los deportes establecidos en las

pistas del patio para mejorar la convivencia.

PROTOCOLO DE ACTUACION ANTE UNA CONDUCTA INADECUADA

e Ante una conducta inadecuada, en todo momento se tendran en cuenta las
conductas contrarias a las normas de convivencia y las medidas de correccion
recogidas en el R.R.I

e Cuando se observe una conducta contraria a las normas de convivencia por parte de
algun alumno/a, el profesor/a o monitor/a que lo presencie rellenara un parte de
faltas.

o En el momento que suceda esta conducta inadecuada, el profesor/a o monitor/a que
lo haya presenciado mediara entre las partes afectadas y tomara la medida de
correccion que considere oportuna.

e En el caso que, agotados estos recursos, se vea necesaria la intervencién de una
tercera persona para intervenir en dicha medida, se encargard de ello el Equipo

Directivo y el Coordinador de Convivencia.
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e Los partes emitidos seran entregados al jefe de estudios.
e Las familias seran informadas de estas faltas segun queda recogido en el R.R.I.

e La Comisiéon de Convivencia se reunira siempre que sea necesario.

EVALUACION/TEMPORALIZACION

e Se analizaran los conflictos registrados y las medidas y estrategias utilizadas para la
resolucion de los mismos.

e Se envian dos informes anuales a la Direccién Provincial.

e Al finalizar el curso se hara la evaluacion del Plan en la CCP y se haran propuestas

de mejora para el préximo curso.

PROTOCOLO ESPECIFICO DE ACTUACION EN SUPUESTOS DE POSIBLE ACOSO
EN CENTROS DOCENTES

Siguiendo las directrices de la ORDEN EDU/1071/2017, de 1 de diciembre, por la que se
establece el «Protocolo especifico de actuacién en supuestos de posible acoso en centros
docentes, sostenidos con fondos puUblicos que impartan ensefianzas no universitarias de la
Comunidad de Castilla y Ledn», se establecen las siguientes fases del procedimiento de

aplicacién para nuestro centro.
PRIMERA FASE: CONOCER, IDENTIFICAR, PARAR LA SITUACION.

Se tendra en cuenta:

e Conocida la situacién, se actuara de forma inmediata con el objetivo de identificar y
parar el posible acoso. Las actuaciones incluidas en esta primera fase se llevaran a
cabo en un plazo maximo de 48 horas.

e En aquellos casos con caracteristicas especificas (violencia de género, ciberacoso)
o violencia grave, que el centro vea limitada su posibilidad de intervencion o se
consideren necesarias otras, se pondra en conocimiento de las instituciones y
organismos competentes (Servicios Sociales, Fiscalia de Menores o Cuerpos y|
Fuerzas de Seguridad).

o De todas las actuaciones que se lleven a cabo quedara constancia documental en el
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centro.

e En esta primera fase, es fundamental estudiar los casos para definir el conflicto y
determinar si se trata de un caso de acoso escolar o si se trata de otras situaciones
de conflicto en el entorno escolar y poder actuar en consecuencia. Asimismo, se
tendra cuenta tanto el contenido del articulo 1903 del Cédigo Civil en relacién con su
responsabilidad en los actos del alumnado menor de edad, asi como lo sefialado por
la Fiscalia General del Estado en su Instruccion 10/2005, de 6 de octubre, que indica
la puesta en conocimiento de los organismos de proteccidn de menores, de los
cuerpos y fuerzas de seguridad y de la Fiscalia de toda situacion que afecte a los

derechos de los menores y que el centro no sea capaz de afrontar con sus propios

medios y recursos.

|

1. — Conocimiento de la situacion y comunicacion inicial. (
1.1. Cualquier miembro de la comunidad educativa que tenga conocimiento o sospechas de
una situacidbn que pueda ser constitutiva de acoso, lo pondra inmediatamente en
conocimiento del director del centro o, en su ausencia, de algin miembro del equipo

directivo, que dejara constancia documental de la comunicacion.

1.2. En aquellos casos en los que se tenga conocimiento de la situacidbn por otras
instancias (Direccion Provincial de Educacion, Fiscalia de Menores, Cuerpos y Fuerzas de
Seguridad del Estado, etc.), o personas externas al centro, se seguira el procedimiento
establecido en este protocolo, estableciendo la coordinacién que se considere oportuna de

acuerdo con lo establecido en el articulo 34 del Decreto 51/2007, de 17 de mayo.

1.3. Asimismo, en los casos, con especial atencién a los de posible ciberacoso, cuyas
caracteristicas, hagan necesaria la comunicacion a instancias externas al centro se tendra
en cuenta lo dispuesto en el Decreto 51/2007, de 17 de mayo en lo relativo a la

coordinacioén interinstitucional.

1.4. En los casos de posible violencia de género, el director comunicara tal circunstancia a
los servicios sociales mas proximos al domicilio de la victima para que, sin perjuicio de
desarrollar este protocolo, se active el especifico para dichas situaciones, desarrollandose

ambos de forma coordinada.

1.5. En los supuestos sefalados anteriormente, el centro incluird de manera inmediata a su

conocimiento en la aplicacion CONV (aplicacion informatica para la gestion de la
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convivencia escolar) la posible situacién de acoso.

2. — Actuaciones inmediatas al conocimiento de la situacién.

2.1. Tras recibir esta comunicacion, el director del centro o, en su ausencia, algun miembro
del equipo directivo de acuerdo con los principios de proteccion, rapidez, eficacia,
confidencialidad y globalidad, adoptara las siguientes medidas con caracter urgente:

a) Medidas dirigidas al alumnado victima: proteccion y acompafiamiento, anteponiendo su
integridad personal y seguridad sobre cualquier otra consideracion.

b) Medidas dirigidas al alumnado agresor: identificacion y control inmediato de los
presuntos agresores y aplicacion, en su caso, de las medidas previstas en el reglamento de
régimen interior del centro de acuerdo con lo establecido en el Decreto 51/2007, de 17 de
mayo.

Los hechos de especial gravedad y riesgo para la presunta victima, especialmente, en el
exterior del centro, se pondran en conocimiento de las instituciones y organismos que
puedan garantizar su proteccién y seguridad.

De igual forma, en relacién con posible ciberacoso o violencia de género, ademas de lo
establecido en el apartado 1.3 de este protocolo, se llevaran a cabo las medidas de control

necesarias en el ambito escolar.

2.2. El director del centro convocara, en un plazo maximo de 24 horas, una reunion con el
objetivo de llevar cabo una primera valoracion de la situacidén y de las medidas adoptadas.
A esta reunion asistiran el profesor/es-tutor/es del alumnado afectado, el orientador del
centro, el coordinador de convivencia, asi como otro profesorado que pudiera estar
relacionado con la situacion.

A efectos de su consideracion como acoso escolar, en el analisis y valoracion de la
situacién se tendra en cuenta la presencia de los siguientes aspectos en la relacion victima-
agresor:

a) Intencionalidad: La agresién producida no constituye un hecho aislado, se dirige a una

persona concreta con la intencién de convertirla en victima. Aunque la victima no provoca

| la situacidn, existe intencion expresa de hacer dafo por parte del agresor o agresores.

b) Repeticiéon: La agresion es constante y prolongada en el tiempo, con repeticion y
combinaciéon de conductas de agresioén fisica, verbal o psicologica, directa o indirecta, de
manera que, en la victima, ademas de sufrir de forma continuada, se genera la expectativa

de continuidad en el maltrato y de ser blanco de futuros ataques. Ademas, el contexto
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social en el que se desarrolla suele ser estable, el grupo de iguales o el centro educativo,
disminuyendo las posibilidades de salir de él.

c) Desequilibrio de poder: En la agresion se produce una desigualdad de poder fisico,
psicolégico o social, que genera un desequilibrio de fuerzas en las relaciones
interpersonales. La indefensiéon de la victima, la asimetria entre las partes, con el
establecimiento de un esquema de abuso de poder desequilibrado entre victima y agresor
0 agresores.

d) Indefension y personalizacion: El objetivo de la agresién suele ser un solo alumno, que
es colocado de esta manera en una situacion de indefensién. La victima vive el acoso
como una experiencia extremadamente dura, para cuya superacion no dispone de los

recursos necesarios.

2.3. De confirmarse la existencia de un caso de acoso, ademas de llevar a cabo lo previsto
en el articulo 48 del Decreto 51/2007, de 17 de mayo, para las conductas calificadas como
gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro, en el transcurso de la reunion se
constituira una «Comisién especifica de acoso escolar», formada por el director del centro,
el orientador, el coordinador de convivencia, y un profesor relacionado con el alumnado
afectado.

La comision serd la encargada del desarrollo y seguimiento de la aplicacion de las
siguientes fases de este protocolo y estara coordinada por el director del centro, que podra

delegar dicha coordinacién en el profesor coordinador de convivencia.

2.4. De la reunidon anterior se levantara acta que incluird, como minimo, la relaciéon de
asistentes a la misma, la informacion recogida y las conclusiones derivadas, asi como las
actuaciones acordadas y, en su caso, la constitucion de la «Comisién especifica de acoso

escolary.

2.5. El director del centro dara traslado inmediato del acta y de toda la informacién
relevante sobre la situacibn a la Inspeccidon educativa. Asimismo, garantizando la
confidencialidad de la comunicacion y, en su caso, el caracter provisional de las
conclusiones y medidas inmediatas adoptadas, informard a la familia o responsables

legales del alumno implicado.

2.6. Confirmada la existencia de acoso escolar se continuara con la segunda fase de este

protocolo y se procedera a la actualizacion de la situacién en la aplicacién informatica para

la gestion de la convivencia escolar (CONV). Dicha anotacion podra ser modificadal
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posteriormente segun la evolucion del caso.

2.7. En caso de no confirmarse la situacién de acoso escolar se procedera de acuerdo con

lo establecido en la tercera fase.

SEGUNDA FASE: ACTUACIONES S| SE CONFIRMA QUE EXISTE UNA
SITUACION DE ACOSO.

Se tendra en cuenta:

e Atendida la situacion inicial y confirmada la existencia de acoso, el objetivo es evitar
que se repitan las conductas que lo han provocado, en primer lugar, apoyando a la
victima, poniendo a su disposicién recursos personales que reduzcan la probabilidad
futura de nuevas situaciones de acoso, en segundo lugar, reeducando al agresor o
agresores, mediante actuaciones dirigidas a modificar su comportamiento, y, en
tercer lugar, con el resto del alumnado y, en especial, con los compafieros que han
actuado como espectadores, para que adopten una postura proactiva contra el
acoso, en general, y de apoyo a la victima en particular.

e Otras actuaciones que se incluyen en esta fase son las que se llevaran a cabo con el
resto de miembros de la comunidad educativa, en particular con el profesorado y las
familias, con especial atencién a las familias del alumnado implicado.

e Con caracter general, las actuaciones que se lleven a cabo en esta fase deberan
garantizar la proteccion del alumnado, preservando su intimidad y la de sus familias.
Asimismo, es muy importante seguir observando en la intervencion los principios de
proteccion, rapidez, eficacia, confidencialidad y globalidad.

e El plazo para llevar a cabo las actuaciones de esta fase sera el minimo necesario
para garantizar su adecuado disefio e implementacion o, en su caso, el ajuste a la

normativa en vigor —incoacién de expedientes disciplinarios.

1. — Adopcion de medidas de proteccion y comunicacion.
1.1. El director del centro, a propuesta de la «Comisién especifica de acoso escolar»,
ratificara y completara las medidas urgentes de que se han adoptado en la fase anterior,
pudiendo incorporar otras nuevas con los diferentes implicados, entre las que caben:

a) Medidas dirigidas al alumnado acosado: pautas de autoproteccion y seguimiento y

coordinacion, en su caso, de las medidas de proteccion, con especial atencion, en su
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caso, a las medidas externas.

b) Medidas dirigidas al alumnado acosador. medidas de control con la finalidad de
impedir nuevas agresiones, con especial atencién a determinados momentos del
horario o espacios fisicos del centro de control mas dificil, aplicacion de medidas
previstas en el reglamento de régimen interior del centro. Asi como lo dispuesto en el
Decreto 51/2007, de 17 de mayo para las conductas calificadas como gravemente |
perjudiciales para la convivencia en el centro, teniendo en cuenta la repercusion de
dicha aplicacion en la victima.

c) Medidas dirigidas al grupo de comparieros: apoyo personal, con especial atencion
a la ayuda entre el alumnado y, en su caso, con la participacion del alumnado

ayudante del centro.

1.2. Se implementara la aplicacion informatica «Sociescuela» para la deteccién del acoso

escolar al grupo-clase del alumnado implicado.

1.3. En los casos de ciberacoso, se adoptaran o, en su caso, se reforzaran las medidas
necesarias para el uso adecuado de los medios digitales en el ambito escolar, a tal fin, se
podra en conocimiento de las instituciones u organismos que puedan colaborar en dicho

control.

1.4. Se evaluara la posibilidad de cambio de grupo, o incluso el traslado de centro, tanto
para el agresor, en el marco de lo establecido en el Decreto 51/2007, de 17 de mayo, como
para la victima, teniendo en cuenta que dicho cambio, de producirse, no elimina la
necesidad de intervenir en otros aspectos que reduciran los riesgos de problemas similares

en las nuevas situaciones de aula o centro.

1.5. En aquellos casos en los que se confirme la existencia de una situacion de violencia de
género, una vez llevadas a cabo las actuaciones incluidas en el punto 2.° de la fase de
primeras actuaciones, se reforzara la coordinacion de los ambitos educativo y social.

Asimismo, en caso de no haberlo hecho, se pondra en conocimiento de la Fiscalia de

Menores.

2. — Comunicacion a las familias o responsables legales del alumnado implicado.
2.1. La ratificacién de las medidas adoptadas en la fase anterior o la adopcién de otras
nuevas se comunicara en reuniones presenciales con las familias o responsables legales

del alumnado implicado (como acosado o como acosador), respectivamente, recabando su
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colaboracién e implicacion.

2.2. Asimismo, en aquellos casos que se considere oportuno, se informara a la familia del
alumno acosado de la posibilidad de solicitar asistencia juridica contra el alumnado

acosador.

2.3. El contenido de esta reuniéon quedara registrado por escrito, especificando los

asistentes a la misma y su contenido y acuerdos.

3. — Comunicacion a otros érganos del centro y otro profesorado.

El director del centro, con estricta atencién a la confidencialidad y proteccion de la intimidad
de los menores afectados y la de sus familias o responsables legales del alumno acosado,
informara de la aplicacion del protocolo a la Comision de convivencia y, si lo considera

oportuno el profesorado del centro.

4. — Recogida de informacién: documentacion del caso e informe.

4.1. La «Comisién especifica de acoso escolar» de forma coordinada con las actuaciones
vinculadas con el procedimiento disciplinario que se lleve a cabo, iniciara la recogida de
informacion mediante la realizacion de entrevistas en las que participaran el alumnado
implicado en la situacién como victima o como agresor, sus familias, el alumno posible
observador de los hechos, los comunicadores de la situacion, el profesorado del alumnado
implicado y otros profesores o personas que, por su relacién con el alumnado afectado,
puedan aportar informacion relevante para la intervencion en el caso, con especial atencién
a los delegados del grupo del alumnado implicado.

En la realizacion de las entrevistas participaran, al menos, el coordinador de la comision
especifica y uno de sus miembros, De todas las entrevistas se levantara el acta

correspondiente.

4.2. Ademas de la realizacién de entrevistas, la «Comisién especifica de acoso
escolar», llevara a cabo otras actuaciones con el fin de documentar adecuadamente el
caso, entre otras:
— Recopilacion de documentos existentes sobre el alumnado implicado en la
situacion como acosado o como acosador.
— Obhservacion sistematica de la existencia de indicadores de posible acoso en

diferentes espacios y actividades del centro y aplicacion de cuestionarios y otras




CEIP SIERRA DE ATAPUERCA CURSO 2023-2024

herramientas.

4.3. Con la informacion recogida, la «Comisién especifica de acoso escolar» realizara un
informe que servira para la toma de las decisiones de intervencién y sera la base del plan

de actuacion que incluira diferentes medidas dirigidas a todos los implicados.

4.4. Entre las medidas dirigidas al alumnado acosador se podran incluir actuaciones
correctoras que, en su caso, podran ser contempladas en la instruccion del procedimiento
disciplinario. A estos efectos se tendra en cuenta la valoracién inicial, las posibilidades de
actuacion inmediata que ofrecen los procedimientos de acuerdo abreviado establecidos en
el Decreto 51/2007, de 17 de mayo y la repercusién de dicha aplicacion en el alumno

acosado.

4.5. El director del centro, garantizando la adecuada confidencialidad y proteccién de datos
de caracter personal, informara a la comisién de convivencia del centro del contenido del

informe levantando el acta correspondiente.

5. — Comunicacién a la Inspeccion educativa.

El director del centro sin perjuicio de la comunicacion inmediata del caso, mantendra
puntualmente informado a la Inspeccion educativa, remitiéndole el informe realizado y la
prevision de actuaciones y de comunicaciéon y coordinacion con otras instituciones vy

organismos.

6. — Coordinacion y seguimiento con otras instituciones y organismos.

En aquellos casos de caracteristicas especificas —ciberacoso, violencia de género, especial
gravedad— con actuaciones coordinadas con otras instituciones y organismos, se llevaran a
cabo las reuniones de seguimiento necesarias, cuya finalidad sera el intercambio de
informacion y de previsiones de actuaciéon y de las que, en todo caso, se levantara la

correspondiente acta.

7. — Plan de actuacion: Medidas y actuaciones a definir.

La «Comision especifica de acoso escolar», oida preceptivamente la Comision de
convivencia del centro, elaborara un Plan de actuaciéon que incluira un conjunto de medidas
de aplicacién individual al alumnado implicado y de caracter colectivo (aula y centro).

Se podran considerar las siguientes medidas:
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a) Con el alumno acosado.
1. Actuaciones de proteccidn directa o indirecta.
2. Tutoria y programas de entrenamiento personalizado dirigido a mejorar su
competencia personal y social, proporcionandole estrategias de autoproteccién y
favoreciendo su integracién en el grupo.
3. Realizacion de tareas conjuntas, previamente planificadas con el resto de
miembros del aula, ensayando nuevos comportamientos para afrontar la realidad

con mayores probabilidades de éxito.

b) Con el alumnado acosador.
1. Aplicacion de las actuaciones correctoras que sean precisas, iniciando un proceso
reeducativo de caracter integral, cuya principal finalidad sera reforzar el respeto a
sus comparieros, proporcionandoles elementos de reflexion y competencia personal
que faciliten la adecuada integracién en el grupo-clase, evitando, con ello, nuevas
situaciones de acoso.
2. Las practicas restaurativas son el modelo sobre el que se articulara la reeducacion
del alumnado acosador, como paradigma del manejo del conflicto como oportunidad
de aprendizaje, de reconocimiento de la responsabilidad de los agresores y de
reparacion de las victimas en un marco colectivo de participacién, apoyo vy
proteccién.
En la adopcién de medidas se tendrd en cuenta tanto la seguridad del alumno
acosado, como la responsabilidad del alumno acosador ante el alumno acosado.
3. La importancia de la implicacion de la familia o responsables legales.
4. Para los casos de conducta violenta continuada del alumno agresor, se tendra en
cuenta la existencia de circunstancias familiares vinculadas a ello, en cuyo caso, se

comunicara la situacién a los organismos y entidades que proceda.

c) Con el grupo de comparieros.
Las actuaciones con el grupo de compafieros mas proximos al alumno y con todo el
alumnado del centro tomaran como referencias:
1. La «tolerancia cero» ante cualquier tipo de agresiones en el centro escolar, en
general, y, con mayor motivo, contra el acoso escolar, por sus especiales
caracteristicas
2. La necesidad de colaboracién y de implicacion de todo el alumnado en la lucha
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contra el acoso, reforzando el buen trato entre iguales y la disposicion de buena
competencia interpersonal.

3. La importancia de la sensibilizacién y la formacién del alumnado como formas
tempranas de prevencién precoz.

4. El refuerzo de la intervencién del alumnado ayudante y de otras formas de ayuda

entre iguales como estrategias de actuacion.

d) Con las familias o responsables legales del alumnado implicado.

Ademas de mantenerlas informadas, recibiran en el centro el asesoramiento y orientacion
necesaria, incluyendo los posibles apoyos externos existentes en cada caso. Teniendo en
cuenta que la confidencialidad y la proteccién de datos son claves en el proceso, no es

recomendable realizar reuniones generales para tratar situaciones individuales.

e) Con el profesorado y con toda la comunidad educativa.
1. Revision de la convivencia en el centro y disefio de actuaciones relacionadas con
la sensibilizacion y la formacion, para abordar el acoso en sus diferentes
modalidades, dirigidas a toda la comunidad educativa.
2. Se valorara la posibilidad de implementar diferentes actuaciones dirigidas a
mejorar los mecanismos de denuncia de las posibles situaciones de acoso, la
formacién del profesorado y alumnado en todo lo relacionado con el manejo de

conflictos, la ayuda entre iguales y la promocién del buen trato.

8. — Comunicacion a las familias o responsables legales del alumnado implicado.

Se informara a las familias del alumnado implicado de las medidas y actuaciones de
caracter individual, asi como las medidas de caracter organizativo y preventivo propuestas
para el grupo, el aula y el centro educativo, especificando el calendario de aplicacion y los

mecanismos de seguimiento de las mismas.

9. — Informacioén al Consejo Escolar del centro.
El Consejo Escolar del centro sera informado de las medidas y actuaciones que se lleven a

cabo en relacién con el caso, asi como de la evolucién del mismo.

10. — Comunicacion y seguimiento del caso por parte de la inspeccion educativa.

La Inspeccidon educativa realizara un seguimiento del desarrollo de las diferentes fases del
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protocolo llevadas a cabo y de la documentacion del mismo, con la finalidad de garantizar
el correcto desarrollo del proceso educativo y los derechos y deberes del alumnado

implicado.

11. — Finalizacién de actuaciones.

Una vez desarrollado el Plan de actuacién se dara por concluido el expediente con la
elaboracién por la «Comisiéon especifica de acoso» de un informe final del que se dara
traslado a la Comision de convivencia del centro y a la Inspeccion educativa, actualizando,

si fuera preciso, la informacion recogida en la aplicacién CONV.

TERCERA FASE: ACTUACIONES S| NO SE CONFIRMA LA SITUACION DE
ACOSO.

Se tendra en cuenta:
* El plazo para llevar a cabo las actuaciones de esta fase sera el minimo necesario
para garantizar su adecuado disefio e implementacion aprovechando la sensibilidad
que supone la aparicidon de un posible caso de acoso y teniendo en cuenta la
repercusion y trascendencia en el alumnado del centro y el posible impacto positivo

de estas actuaciones preventivas.

1.- Comunicacion Informe de conclusiones.

El director del centro pondra los hechos y actuaciones realizadas en conocimiento de las
familias o responsables legales del alumnado presuntamente implicado por la situacion
como victima o agresor. En la comunicacién se motivara la conclusién de que no existe
acoso, se especificara la consideraciéon que merecen los hechos y se continuara, en su
caso, con lo establecido en el procedimiento de actuacién en situaciones de conflicto que
afectan a la convivencia escolar del centro, adoptandose las medidas que procedan, en el
marco de lo establecido en el Decreto 51/2007 y en la Orden EDU/1921/2007, de 27 de
noviembre, por la que se establecen medidas y actuaciones para la promocién y mejora de

la convivencia en los centros educativos de Castilla y Leon.

2.- Implementacion de medidas educativas.

Aungue no se confirmen la existencia de acoso escolar, es una buena oportunidad para
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que el centro lleve a cabo las actuaciones de caracter preventivo, dirigidas a Ia
sensibilizacién, concienciacion, mentalizacion y formacion en la lucha contra el acoso
escolar, y cualesquiera otras que contribuyan a mejorar el éxito del proceso educativo del

alumnado.
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INTERVENCION DEL EOEP BURGOS-3

- Se elabora el Plan de Trabajo siguiendo la normativa vigente. Los criterios
generales de actuacion y funcionamiento de los Equipos de Orientacidn
Educativa vienen regulados en la orden EDU/987/2012 (Bocyl 26 de noviembre
de 2012), por la que se regula la organizacion y funcionamiento de los equipos
de orientacion educativa de la Comunidad de Castilla y Leon.

- Se presenta en la CCP para su posterior inclusion en la PGA del centro.

Horario de atencion al centro del EOEP (de octubre a mayo):

-Profesora de Orientacion Educativa: Atencion semanal los lunes de 10 a 15 h.,
miércoles y jueves, de 9:00 a 15:00h. ; 1° y 3° martes del mes de 9 h. a 15 h.
Datos de contacto: de lunes a jueves: 692 86 58 90; viernes : 947 57 72 45 (ext. 32 10

61); correo electronico: mmburgos@educa.jcyl.es

Coordinacion Equipo Directivo: Jueves de 9 h. -10 h.
Coordinacion PT y AL: Jueves de 14 h. a 15 h.
Reuniones CCP: Primer miércoles de mes de 14 a 15 h.

- Profesora de Servicios a la Comunidad: Atencion semanal los jueves en horario de
9:00 a 15:00h. Dado el caracter sectorial que tiene la intervencion de la PSC este
horario podré tener cambios puntuales en funcién de las necesidades del sector, los

cuales seran comunicados con antelacion al equipo directivo.

Horario de atencion al centro los meses de septiembre y junio:

Segun lo regulado en las Instrucciones vigentes: Los distintos profesionales iran
a los Centros correspondientes durante el mes de Septiembre para adecuar el Plan del
curso, para organizar su intervencion o, si fuera necesario, para hacer una evaluacion

psicopedagogica con su correspondiente dictamen por motivos de escolarizacién y las
que quedaron pendientes del curso anterior. Asimismo acudiran también, al menos
durante la primera quincena del mes de junio, para finalizar sus intervenciones, evaluar
la consecucidn de objetivos durante el curso, y participar en la evaluacion asesorando en
los casos en los que se considere conveniente sobre determinados alumnos.

Horario durante el periodo de escolarizacion de 3 afios v cribados:

Puede modificarse la asistencia puntual al centro durante este periodo para atender
correctamente dicha escolarizacién. Estos cambios se notificaran a la directora del
centro receptivo, a la directora del EQOEP y al inspector para su conocimiento y
correspondiente autorizacion.



El EOEP participara activamente en la implementacion de las diferentes pruebas de
cribado y colaborard en el disefio de estrategias para la mejora de los resultados
obtenidos

1.- Orientacién educativa

Profesora de Orientacion Educativa: Maria Milagros Burgos Martinez

Tareas previstas

En la orden EDU/987/2012 en el articulo 4 punto 1 se establecen las funciones
especificas de los equipos de orientacion educativa de caracter general.

En el articulo 5 referido a las funciones de los miembros de los equipos de
orientacion educativa, en el punto 1 se enumeran las funciones del profesorado de
ensefianza secundaria en la especialidad de orientacién educativa.

Teniendo como referente estas funciones, se concretan en el siguiente punto las
tareas a realizar durante este curso.

3.1. Contextualizacion de la Intervencion:

Partimos de la concepcién de una escuela inclusiva y pretendemos ir introduciendo el
concepto de Disefio Universal de aprendizaje, tal y como establece la normativa que
desarrolla los actuales decretos de infantil y primaria.

Entendemos la diversidad como una condicién inherente a la persona. El conjunto de
actuaciones en este ambito, se dirigen a favorecer una respuesta educativa basada en los
principios de la educacién inclusiva. De este objetivo se deriva una doble finalidad: la
prevencién y deteccién temprana y establecer un marco comun de trabajo para toda la
comunidad educativa desde esos principios.

Las dificultades deben ser evitadas antes de que aparezcan, por cso la prevencion, con la
docencia compartida, es uno de nuestros principios, procurando el méximo nivel de
equidad en el centro, tratando de optimizar nuestros recursos humanos.

La perspectiva inclusiva nos lleva a entender la diversidad como un hecho natural entre
las personas de cualquier grupo. El reconocimiento de que la diversidad no puede ser
eliminada, nos conduce a plantear el objetivo de nuestra actuaciéon no tanto en la
persona y sus caracteristicas, como en condiciones y oportunidades que les ofrecemos.
Por tanto, el objetivo ird encaminado a modificar el entorno para que todos puedan

aprender a velar por la puesta en practica de metodologias que tengan en cuenta



propuestas y modelos organizativos que, generalizados en el contexto aula, permitan la
presencia, la participacion y el aprendizaje de todo el alumnado. Para ello fomentaremos
la personalizacion de la respuesta educativa, teniendo en cuenta el Disefio Universal de
Aprendizaje, promoviendo de este modo la accesibilidad de los procesos y entornos de
ensefianza y aprendizaje, mediante el curriculo flexible, ajustado a las necesidades y
ritmos de aprendizaje de la diversidad del alumnado.

En definitiva, concienciar a la comunidad educativa de las multiples formas de
implicacion o motivacién para la tarea (por qué se aprende), multiples formas de
representacion de la informacion (el qué se aprende) y multiples formas de expresion
del aprendizaje (como se aprende) de manera que se conecte con centros de interés del
alumnado, asi con programacion multinivel

Este planteamiento incide tanto en las propuestas metodologicas inclusivas (trabajo por
proyectos, trabajo en equipo, aprendizaje cooperativo, tutoria entre iguales, ensefianza
multinivel, tareas ajustadas, aprendizaje servicio y aprendizaje basado en el juego)
como en la evaluacion, ampliando los instrumentos mas alla de los examenes, con auto

y coevaluacion, ribrica, cuadernos de clase, evaluacidon en equipo, portafolios, etc...

A. Determinacion del alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo(Previa

hoja de derivacion del tutor y autorizacion firmada de la familia).

En la evaluacion de los alumnos con necesidades de compensacion educativa, se participard
segun lo establecido en la resolucion de 17 de mayo de 2010, de la Direccion General de
Planificacion, Ordenacion e Inspeccion educativa.

Acciones:

Evaluacién psicopedagdgica. Se realizaran las acciones que cada caso requiera.

- Elaboracion, si procede, de informe y dictamen de escolarizacioén. Se realizara
informe de evaluacion psicopedagogica cuando el alumno valorado sea
determinado alumno con necesidad especifica de apoyo educativo en alguno de
los grupos que la Junta de Castilla y Leon tiene establecidos.

- Colaboracién en la actualizacién del programa ATDI. Se realizard en los
tiempos establecidos para la recogida de datos y validaciones y a lo largo del
curso si se considera necesario.

- Colaborar en el seguimiento de los Programas de Prevencion y de Deteccién de
Dificultades de Aprendizaje. A tener en cuenta — cambio de etapa de E.I, prueba



Detecta en 1° EP y durante el presente curso escolar se prevé la aplicacion de
una prueba diagndstica en 4° EP.

B. Colaboraciéon en la atenciéon y seguimiento a los alumnos con necesidad

especifica de apovo educativo

Acciones:

Participacion en la organizacion de los tiempos de atencién por parte de los
maestros de apoyo: PT, AL y educacion compensatoria. Al inicio de curso se
colaborard en la elaboracién de los horarios. A lo largo del curso puede ser
modificado teniendo en cuenta diferentes variables: nuevas incorporaciones, bajas,
procesos de incorporacion al aula.
Teniendo como referentes:

...Orden EDU/1152/2010 de 3 de agosto por la que se regula la respuesta

educativa al alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo (Bocyl 13 de agosto
de 2010).

...Resolucion de 17 de agosto de 2009 de la Direccidon General de Planificacion,

Ordenacion e Inspeccidon Educativa (Bocyl 26 de agosto).

Colaborar activamente en la incorporacion , en el Plan de atencién a la diversidad,
de medidas que permitan al alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo
continuar de forma adecuada su proceso de aprendizaje, en los supuestos de
interrupcién de la actividad lectiva presencial: Mecanismos para detectar los niveles

de competencia digital del alumnado, criterios para la elaboracion de actividades de
ensefianza/aprendizaje adaptadas a la ensefianza no presencial y al nivel curricular y
de destreza digital del alumno; actuaciones para el seguimiento del proceso de
ensefianza/aprendizaje; medidas que garanticen la coordinacién entre los docentes
que atienden a los alumnos con necesidades educativas especificas; mecanismos de
informacion a las familias sobre la evolucion de su proceso de
ensefianza/aprendizaje de este alumnado; medidas sobre la coordinacién profesorado
familia

Se realizard ACS a los alumnos que se encuentren en las situaciones que asi lo

requieran, elaborando el documento establecido.

Colaboracion en la elaboracion de ACS. Seguimiento y evaluacion.

Informacion a las familias de alumnos con ACS.

Informacion a las familias de alumnos con necesidades educativas especiales. Se
realizara una al inicio de curso y otra al final.

Participacién, cuando sea conveniente, en las entrevistas familiares de los alumnos
con necesidad especifica de apoyo educativo. (Alumnos que figuran en el programa
ATDI).

Coordinacién con los maestros de apoyo: PT, AL y educacién compensatoria.
Favorecer la coordinacion entre tutores y macstros dc apoyo.

C. Colaboracion en la atencion a alumnos con dificultades




En relacion conunalumno con dificultades, descartada su determinacion como alumno
con necesidad especifica de apoyo educativo (previa evaluacion psicopedagégica), las
respuestas educativas se circunscriben a las posibilidades de actuacién del profesor: en
el desarrollo de la programacion, en posibles sesiones de refuerzo educativo y en una
adecuada comunicacién con los padres.

Acciones:

- Analisis de las dificultades del alumno con el tutor.

- Definicién de las pautas educativas convenientes.

- Comunicacion a los padres.

- Colaboracion con el tutor en los términos establecidos en los planes de Accién
Tutorial y Atencion a la Diversidad.

D. Colaboracién en procesos de elaboracion, desarrollo, evaluacion v revision del

provecto educativo, que el Equipo Directivo estime oportuno

Acciones:

- Participacién en las reuniones de la Comision de Coordinacion Pedagoégica. El
desarrollo de las acciones vendra determinado por los acuerdos que se establezcan en la
C.C.P.

- Colaboracién en el desarrollo del Plan de Convivencia, planificando actividades
conjuntamente con la PT en Servicios a la Comunidad.

- Colaborar con la responsable de igualdad de género del centro

- Colaborar y Asesorar en la aplicacion del protocolo de situaciones de riesgo y malos
tratos

5.- Servicios a la Comunidad

Profesora de Servicios a la Comunidad: Beatriz Riafio Ortiz

En la orden EDU/987/2012 en el articulo 4 punto 1 se establecen las funciones
especificas de los equipos de orientacion educativa de caracter general.

En el articulo 5 referido a las funciones de los miembros de los equipos de
orientacion educativa, en el punto 2 se enumeran las funciones del profesorado
técnico de formacion profesional de la especialidad de Servicios a la Comunidad

Teniendo como referente dichas funciones, €stas se concretan como objetivos de los que
se derivan las tareas a realizar durante este curso:



A.

Dar a conocer las instituciones y servicios de la zona y la ciudad en general y
las posibilidades sociales y educativas que ofrece, procurando el maximo
aprovechamiento de los recursos sociales comunitarios.

Acciones:

- Informar y asesorar a las familias en los distintos recursos educativos, sociales y
culturales, realizando informes si se requieren y si se consideran necesarios
(libros, comedor, becas de acneaes).

- Coordinacion con Secretaria del centro.

- Coordinacién con los servicios educativos, sociales y sanitarios del entorno y
todos aquellos de la zona y la ciudad en general que puedan ser de
aprovechamiento para el alumnado y/o sus familias.

- Esta coordinacién tendra como objetivos el intercambio de informacion y aunar
objetivos de intervencién, promoviendo el trabajo en red entre los distintos
agentes implicados.

Colaborar en la valoracion del contexto escolar y social como parte de la
evaluacion psicopedagégica del alumnado.

Acciones:

- Coordinacion con la Profesora de Orientacion Educativa.
- Entrevistas familiares.
- Coordinacion con instituciones si hay un seguimiento o intervencion previa.

Apoyar al equipo docente en aspectos del contexto sociofamiliar que influyan
en la evolucion educativa del alumnado:

Acciones:

- Coordinacion con jefatura de estudios, los tutores.

- Entrevistas familiares: deteccion de sus potencialidades como familia y
educadores, orientando en aquellos aspectos que potencien el desarrollo intcgral
de sus hijos y su evolucion positiva en su itinerario escolar.

- Coordinacion con todos aquellos servicios sociales generales y especificos de
proteccion a la infancia.

- Dar a conocer los medios digitales a las familias con menor conocimiento de los
mismos, complementando las orientaciones de los tutores, orientadora, PT y AL.

Realizar las actuaciones preventivas y, en su caso, intervencién, sobre
absentismo escolar y abandono temprano de la educacion:

Acciones:



- Coordinacién con jefatura de estudios y tutores.

- Entrevistas familiares.

- Coordinacion interinstitucional.

- Participacion en la Comisién de Absentismo escolar.

Colaborar en la integracion socioeducativa del alumnado, la mejora del clima
de convivencia y en el fomento de las relaciones entre el centro y las familias.

Dentro de este ambito planificamos realizar alguna intervencién conjunta dentro del plan de
la convivencia por parte de las profesionales del EOEP:



Junta de Castilla y ledn
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CEIP SIERRA DE ATAPUERCA

PLAN DE PREVENCION Y CONTROL DEL ABSENTISMO

RESPONSABLE: Jefe de estudios

| PARTICIPANTES: equipo directivo, tutores, profesorado especialista, EOEP.

OBJETIVOS GENERALES:

e Prevenir cualquier tipo de absentismo referido a faltas numerosas o reiteradas y casos de
antecedentes de absentismo con permisividad familiar.

e Adoptar medidas preventivas de deteccidn, seguimiento e intervencion que se consideren
necesarias.

e Participar todo el profesorado del centro, pero de manera especifica los tutores, la Jefa de
Estudios, El Equipo de Orientacion/PTSC y la Directora.

e Trabajar con la Comision de Absentismo para centralizar informacién y unificar esfuerzos.

PROCESOS Y ACTUACIONES:

PROCESO INICIAL

e A comienzos del curso la Direccion Provincial de Educacién enviara el Programa Provincial de
Absentismo Escolar a cada centro educativo de la provincia y en nuestro centro, se
desarrollara un proceso de informacién y de sensibilizacion inicial respecto al absentismo
escolar con vistas a su aplicacién:

1. Al profesorado: (claustro, CCP, presentacién RRI)

2. LlalJefe de Estudios, por su parte, explica a los tutores, el funcionamiento del Programa.

3. Eltutor/a explicard a las familias (12reunidn general de familias y entrevistas individuales con
padres, la presentacién del RRI y la importancia de la asistencia a clase, las consecuencias del
absentismo y las medidas previstas por el centro, asi como la necesidad de justificar todas las
faltas.

Con los Alumnos trabajara (el RRI, normas).
e Enseptiembre la jefa de estudios notificara a la Comisién de Absentismo si se diera alguno de lo
siguientes casos:
- Alumnado con plaza adjudicada en el centro que no haya formalizado su matricula y su
expediente no ha sido solicitado por otro centro a fecha de incorporacion del alumno/a.
- Alumnado matriculado que no ha asistido desde el primer dia de clase.
- Sihay sospecha de que algiin alumno/a en edad escolar esté sin escolarizar.




PROCEDIMIENTO DE INTERVENCION SOBRE EL ABSENTISMO ESCOLAR

AGENTES DE INTERVENCION

PROCEDIMIENTO

| TIEMPO

12 FASE:
INTERVENCION DEL TUTOR/A

- El tutor/a debera conocer cada caso y
realizara las oportunas averiguaciones sobre
los motivos de las ausencias a clase de los
alumnos. Primeras actuaciones:

o La recogida de justificantes

e Contactos telefénicos con la familia

e Entrevistas con los padres

e Adopcién de todas aquellas medidas

personalizadas que estime mas
oportunas.

-El tutor/a debe tener un conocimiento
inmediato, cuando se produce una situacion
de asistencia irregular, interesandose por
ello. Es el/la responsable de recoger
diariamente las faltas de asistencia de los
alumnos de su grupo.
-Si la ausencia esta debidamente justificada
sigue el procedimiento ordinario del centro
de registro de faltas de los alumnos en su
expediente.

-Durante todo el curso.

22 FASE:
INTERVENCION DE LA FAMILIA

-Si la ausencia irregular no esta justificada el
tutor/a debe proceder a informar a la
familia, asegurandose de que le llega y
demandando a la familia que contribuya a la
soluciéon del problema.

-Durante todo el curso.

32 FASE:

INTERVENCION DE EQUIPO
DIRECTIVO (EOEP EN CASOS
NECESARIOS)

-Si la irregularidad se califica como
absentismo (4 faltas al mes no justificadas),el
tutor/a deberé reiterar su informacién a la
familia y también a la jefa de estudios(en su
ausencia, la directora).

- Jefatura de Estudios informard al EOEP
sobre los casos de absentismo escolar, sobre
las actuaciones y se planteardn las
propuestas de intervencion. Entre las
posibles medidas acordadas, se pueden
considerar la siguientes:

e Comunicacion a la familia desde la
Jefatura de Estudios informando de las
ausencias de su hijo.

e (Citacion a la familia en Jefatura de
Estudios

e Entrevista familiar del EOEP

e Realizacion de visitas domiciliarias la
Profesora Técnico de Servicios a la
Comunidad.

e Realizacion de planes de
intervencion con la familia

-Durante todo el curso.




e Desarrollo de actividades que
favorezcan la relacion familia-Centro.

e Desarrollo de un plan de
seguimiento individualizado con el alumno
absentista.

e Coordinacion con otras instituciones
que conozcan 0 acompanien a la familia.

- La jefa de estudios enviara mensualmente
el alumnado absentista los primeros cinco
dias de cada mes a la Direccion Provincial
(Comision de absentismo). A la vez, informa
de las actuaciones realizadas hasta ese
momento y de {a situacién sociofamiliar del
alumno.

- En cualquier momento del curso se avisara

la Comision, a través del ATD responsable del
programa, que se agilice la temporalizacion
del protocolo, en caso de detectar una
necesidad de intervencion urgente.

- Se colaborara cuando se pida informacién
sobre algin alumno/a, mediante el
Certificado de Asistencia Escolar D20, porque
la familia haya solicitado la renta garantizada
| de ciudadania.

42 FASE:
INTERVENCION DE LA COMISION
PROVINCIAL DE ABSENTISMO

-Se reuine la Comisién Provincial de
Absentismo Escolar para analizar los casos
presentados y se determinaran las acciones
oportunas por cada uno de ellos.

- el Centro Educativo recibira notificacion
desde la Direccién Provincial de Educacion
de las actuaciones acordadas en la Comisién
de Absentismo Escolar y procedera a realizar
las actuaciones indicadas y llevara a cabo el
seguimiento correspondiente.
Posteriormente remitird a la Comision la
oportuna informacion sobre los resuitados
de las actuaciones.

Entre esas medidas puede proponerse envio
de una carta de centro(adaptado para cada
caso) para informar de las medidas tomadas
y reforzar los avances que haya realizado la
familia.

-Se seleccionaran los casos que proceda para
informar a Fiscalia de Menores.

-Se puede pedir la colaboracién de la Policia
Municipal cuando no se localiza a las familias
o cuando los alumnos se encuentran por la
calle en horario escolar.

-Durante todo el curso.

52 FASE:
-INTERVENCION DE FISCALIA

-Fiscalia recibe los casos de Absentismo
| Escolar y determinan las medidas que

-Durante el curso.




-INTERVENCION DE POLICIA procedan legalmente para preservar el
MUNICIPAL derecho a la educacion del alumno.

-Interviene la Policia Municipal con los -Durante el curso.
menores en edad escolar cuando no se
localiza a las familias o cuando los alumnos
se encuentran por la calle en horario escolar.

|
CRITERIOS PARA LA RECOGIDA Y JUSTIFICACION DE FALTAS:

El Reglamento de Régimen Interior del centro tiene como objetivo potenciar al maximo la educacién
integral del alumno y el desarrollo de la personalidad, dentro de una proyeccion social.

Regula su organizacién y funcionamiento incluyendo las normas que hacen posible una buena
convivencia y canaliza la participacion de los diferentes sectores de la Comunidad Educativa.

En dicho reglamento queda reflejado el tema de las ausencias del alumnado y la justificacion de las
mismas en los siguientes apartados:

4.1.DE LOS ALUMNOS
Deberes

a) Todos los alumnos tienen el deber de estudiar y esforzarse para conseguir el maximo
rendimiento académico, seglin sus capacidades, y el pleno desarrollo de su personalidad.
Este deber implica:

1. Asistir a clase respetando los horarios establecidos y participar en las actividades académicas
programadas, teniendo que justificar al profesor tutor correspondiente, mediante escrito de
los padres, madres o tutores las ausencias y las faltas de puntualidad.

4.2.DE LOS PROFESORES
Deberes

q) Controlar el uso de la agenda, como instrumento para la organizacion del propio alumno'y
como vehiculo de informacién padres-Centro y Centro-padres.

r) Controlar la asistencia de sus alumnos a clase cumplimentando los partes de asistencia
mensuales de los alumnos.

4.3.DE LOS PADRES O TUTORES LEGALES
Deberes
e) Adoptar las medidas, recursos y condiciones que faciliten a sus hijos o pupilos su asistencia
regular a clase, asi como su progreso.
h) Enviar a sus hijos al colegio con puntualidad y aseados.

i) Recoger puntualmente a sus hijos a las horas de salida y al finalizar las actividades
extraescolares o cualquier otra establecida, atendiendo a los horarios correspondientes.

j) Adaptarse a los horarios del Centro para cualquier tramite, convocatoria o actividad.

k) Justificar las faltas de asistencia, que debe realizarse en el momento de su reincorporacion.




Entendemos por absentismo la ausencia injustificada al centro de un alumno/a igual o superior
al 20% de los dias lectivos del mes sin causa justificada (Orden de 21 de septiembre de 2005 de
la Consejeria de Educacién, publicado su extracto mediante Resolucion de 28 de septiembre de
2005 de la Direccion General de Formacién Profesional e Innovacion Educativa).

El tutor/a tiene la responsabilidad de verificar la justificacion, a través de los progenitores o
tutores legales, para saber el motivo por el que el/la menor no asiste a clase. El tutor/a
valorara si es pertinente justificar o no las ausencias, en base a:

_ Ausencias | Motivos Justificante |
CAUSAS JUSTIFICADAS -enfermedad comun -justificante escrito progenitores |
-enfermedad prolongada -informe médico
| -hospitalizacion, - informe médico
convalecientes en el domicilio.
-por causa familiar -justificante escrito progenitores

CAUSAS NO JUSTIFICADAS | -Acompafiamiento a los

progenitores o tutores legales
a cualquier actividad laboralo |
gestion a realizar por los ,
mismos: venta ambulante,
comprar género, traducir
conversaciones o documentos,
etc.

-Actividades propias de
adultos: hacer tareas
domeésticas, cuidar a
hermanos/as menores o
abuelos, ayudar en el trabajo
del padre, madre o tutor legal,
etc.

Para prevenir cualquier tipo de absentismo referido a faltas numerosas o reiteradas, y casos
de antecedentes de absentismo con permisividad familiar, cuya causa se justifique
exclusivamente por parte de la familia. Se comunicara a la Comision de absentismo si el
alumno/a ha faltado el 20% de los dias lectivos del mes que corresponda.

Se podra requerir una justificacién adicional en cualquier tipo de absentismo referido a faltas
numerosas o reiteradas, y en casos de antecedentes de absentismo con permisividad familiar
de las ausencias.

Los tutores o, en su caso, el equipo directivo son los responsables de dar veracidad a los
justificantes de los posibles casos de absentismo escolar emitidos por adultos.

SEGUIMIENTO/EVALUACION/ TEMPORALIZACION

Se envian datos mensuales a la Comision de Absentismo de la Direccidn Provincial.
Se hace un seguimiento con EL Equipo Burgos 3, PTSC de forma semanal durante todo el
curso.




